Zarządzenie Nr 4/05

Wójta Gminy Tyrawa Wołoska

z dnia 1 marca 2005 r.

w sprawie ustalenia rzeczowego wykazu akt dla placówek oświatowych.

Na podstawie § 2 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów  z dnia 

22 grudnia 1991 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin 

i związków międzygminnych  (Dz.U.Nr 112, poz. 1319 z póź. zm) 

z a r z ą d z a m :

§ 1

Wprowadzenie rzeczowego wykazu akt dla placówek oświatowych w gminie Tyrawa Wołoska w brzmieniu jak załącznik do zarządzenia.

§ 2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

                                                          Wójt Gminy 

                                                           Stanisław Mielnikiewicz

Rzeczowy wykaz akt

Symbole kwalifikacyjne
Hasło kwalifikacyjne
Kategoria

archiwalna
Uwagi

  I
II
III
IV

w komórce

macierzystej
w innych komórkach


1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

0



ZARZĄDZENIE





00


ORGANY JEDNOOSOBOWE I KOLEGIALNE


Dla każdego organu odrębna teczka



000

Stałe organy kolegialne własnej jednostki


B25
Bc
Skład, materiały z posiedzeń, uchwały protokoły, sprawozdania



001

Komisje własne (stałe i doraźne)
B25
Bc
Skład, materiały z posiedzeń, uchwały i wnioski oraz ich realizacja



002

Konferencje, zjazdy, narady, organizowane przez własna jednostkę
B25
Bc
Dla każdej konferencji, zjazdu, narady osobna teczka i jej nazwa, programy, referaty, listy uczestników, protokoły.



003

Narady pracowników
B5
Bc




004

Udział w konferencjach, zjazdach, naradach obcych
B3
Bc



01


ORGANIZACJA I ZARZĄDZANIE






010

Podstawy prawne dotyczące własnej jednostki
B25
Bc
Przepisy ogólnopodstawowe, resortowe, dotyczące bezpośrednio działania własnej jednostki



011

Organizacja własnej jednostki
B25
Bc
Statuty, schematy i regulaminy organizacyjne, zakresy działania



012

Rejestr upoważnień pełnomocnictw
B10
Bc




013

Organizacja i sieć szkół i placówek oświatowych
B10
Bc
Akty założycielskie, likwidacji, przekształceń, zmiany organizacyjne



014

Obsługa kancelaryjna, składnica akt, biblioteka







0140
Przepisy kancelaryjne i archiwalne
B25
Bc
Instrukcja kancelaryjna, rzeczowy wykaz akt, instrukcja o organizacji i zakresie działania składnicy akt




0141
Urządzenia biurowe, pomoce i materiały biurowe
B5
Bc





0142
Formularze i druki własne
B5
Bc
Opracowanie wzorów




0143
Ewidencja pieczęci i pieczątek
B25
Bc
Zbiór odcisków pieczęci i pieczątek oraz ich ewidencja




0144
Tablice urzędowe i informacyjne
B5
Bc





0145
Dowody doręczeń, opłat pocztowych itp.
Bc
Bc


1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.




0146
Ewidencja zasobu składnicy akt
B25
Bc
Spisy zdawczo-odbiorcze oraz ich wykazy, udostępnianie akt, protokoły brakowania i spisy akt przekazanych do archiwum państwowego




0147
Ewidencja udostępnienia akt archiwalnych
B2
Bc





0148
Ewidencja zasobu bibliotecznego 
B10
Bc





0149
Udostępnienie zasobu bibliotecznego
Bc
Bc



02


AKTY NORMATYWNE, POMOC PRAWNA






020

Zbiór aktów normatywnych władz nadrzędnych
B10
Bc
Zarządzenia, okólniki, instrukcje, pisma okólne i wytyczne, decyzje organizacyjne



021

Interpretacja przepisów prawnych, wytyczne organów nadrzędnych
B10
Bc




022

Zbiór aktów normatywnych własnej jednostki
B25
Bc




023

Opinie prawne
B5
Bc




024

Sprawy cywilne
B10
Bc




025

Sprawy karne i sądowo-administracyjne
B5
Bc



03


PLANOWANIE I SPRAWOZDAWCZOŚĆ, STATYSTYKA


Plany sprawozdania ogólne, inwestycyjne, finansowe, zatrudnienia i płac (statystyczne i opisowe)



030

Zasady i metody planowania i sprawozdawczości
B5
Bc
Opracowania własne kat. B25.



031

Prognozy, programy i plany perspektywiczne i wieloletnie
B25
BC
Dla każdego typu planów osobna teczka



032

Plany i sprawozdania roczne
B25

Dla każdego typu planów osobna teczka



033

Plany i sprawozdania okresowe
B5

Półroczne, kwartalne, miesięczne



034

Zmiany ustaleń planowych
B10
BC
Jeżeli zawierają dane nie występujące w planach i sprawozdaniach długookresowych nie wiążą się z klasami 4-5 – zalicza się do kat. B25



035

Źródłowe materiały statystyczne
B5
Bc
Publikacje, ankiety, karty i formularze statystyczne



036

Sprawozdania i opracowania statystyczne
B25
Bc
Opracowania końcowe.Cząstkowe-kat.B2



037

Analizy
B25
Bc
Do kat.B25 należą analizy kompleksowe i problemowe, pozostałe-kat.B5

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.


04


INFORMATYZACJA






040

Wdrażanie i eksploatacja systemów i programów
B25





041

Licencje na oprogramowanie
B5

Okres przechowywania liczy się od daty wygaśnięcia umowy licencyjnej



042

Zakup sprzętu komputerowego i oprogramowania użytkowego
B5





043

Utrzymanie sprawności technicznej i technologicznej
B25




05


SKARGI I WNIOSKI






050

Przepisy własne i ich interpretacja w sprawach załatwiania skarg i wniosków
B25





051

Skargi i wnioski załatwiane są bezpośrednio
B25

W razie masowości tego typu spraw do kategorii B25 kwalifikuje się przykładowe 5-10%



052

Skargi i wnioski przekazane do załatwienia wg właściwości
B3





053

Analizy skarg i wniosków, roczne sprawozdania
B25





054

Rejestr skarg i wniosków
B25





055

Wnioski, interpelacje posłów i senatorów
B5




06


WYDAWNICTWA, OBSŁUGA PRASOWO-INFORMACYJNA, POPULARYZACJA






060

Wydawnictwa







0600
Programy wydawnictw
B25
Bc





0601
Publikacje pozycji wydawniczych
B25
Bc
Tzw. „teki wydawnicze”




0602
Rozpowszechnianie wydawnictw
B2
Bc





0603
Prenumerata dzienników i czasopism
B2
Bc




061

Informacje o działalności własnej jednostki
B25
Bc
Publikacje własne



062

Informacje własne dla środków masowego przekazu
B25
Bc
Dotyczy radia, prasy i telewizji



063

Popularyzacja działalności administracji szkolnej, szkół i placówek oświatowo-wychowawczych
B5
Bc
Programy imprez okolicznościowych, scenariusze, projekty informatorów, plakatów



064

Kroniki
B25
Bc



07


WSPÓŁDZIAŁANIE






070

Współdziałanie z organami administracji rządowej
B5
Bc
Opracowania własne dla tych organów, kat. B25. Pozostałe akta kat. B5



071

Współdziałanie z organizacjami politycznymi
B5
Bc
Jak w klasie 070



072

Współdziałanie z organizacjami społecznymi i instytucjami
B5
Bc
Jak w klasie 070



073

Współdziałanie z organizacjami młodzieżowymi
B5
Bc
Jak w klasie 070

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.



074

Współpraca ze związkami zawodowymi
B5
Bc
Jak w klasie 070



075

Współpraca z organami samorządu terytorialnego
B5
Bc
Jak w klasie 070


08


KONTAKTY I WSPÓŁPRACA Z ZAGRANICĄ, INTEGRACJA Z UE






080

Ogólne zasady i programy współpracy międzynarodowej






081

Wyjazdy zagraniczne
B25
Bc
Sprawozdania z wyjazdów. Pozostałe: wnioski wyjazdowe, korespondencja – kat. B2



082

Przyjmowanie przedstawicieli i gości zagranicznych 
B25
Bc
Programy pobytu, sprawozdania



083

Wymiana doświadczeń
B5
Bc
Korespondencja



084

Współpraca a agendami rządowymi i innymi jednostkami ds. integracji z UE, popularyzacja integracji z UE
B5
Bc
Korespondencja ogólna i merytoryczna, programy przedsięwzięć, imprez okolicznościowych



085

Współpraca międzynarodowa
B25
Bc
Realizacja programów współpracy-korespondencja


09


NADZÓR - KONTROLE






090

Metodyka i technika kontroli, zasady i tryb przeprowadzania
B5
Bc
Opracowania własne kat. B25



091

Kontrola zewnętrzna własnej jednostki
B25
Bc
Protokoły, sprawozdania z kontroli, zarządzenia i wystąpienia pokontrolne, sprawozdania z ich realizacji



092

Kontrola wewnętrzna własnej jednostki
B5
Bc




093

Książki kontroli
B5
Bc


1



KADRY





10


ZASADY PRACY I PŁACY






100

Normy prawne z zakresu pracy







1000
Zbiór przepisów prawnych dotyczących pracy, płac i spraw osobowych
B10
Bc
Okres przechowywania liczy się od daty dezaktualizacji przepisu. Ustalenia własne kat. B25.



101

Praca i płace







1010
Regulamin pracy
B25
Bc





1011
Regulamin wynagrodzenia
B25
Bc




102

Ewidencja osobowa, legitymacje własnych pracowników







1020
Akta osobowe pracowników
B50

Prowadzi się w sposób określony w odrębnych przepisach




1021
Pomoce ewidencyjne do akt osobowych
B50






1022
Legitymacje służbowe i karty ewidencyjne pracowników
B50






1023
Świadectwa pracy, zaświadczenia o zatrudnieniu
B5



1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.


11


ZATRUDNIANIE, WYNAGRADZANIE I NAGRADZANIE






110

Zatrudnianie i zwalnianie pracowników







1100
Zatrudnianie pracowników
B2

Oferty (zgłoszenia) i korespondencja z kandydatami, testy kwalifikacyjne




1101
Zatrudnianie pracowników
B2

Akta dotyczące konkretnych pracowników odkłada się do akt osobowych




1102
Zwalnianie pracowników 
B2

Jak w klasie 1101




1103
Oceny pracy zawodowej
B5
Bc





1104
Zmiana i ustanie stosunku pracy
B5
Bc
Przeniesienie, uzupełnienie etatów, wygaśnięcie stosunku pracy, stan nieczynny




1105
Powierzanie stanowisk kierowniczych
B10
Bc
Przedstawienie kandydata radzie pedag., organowi prowadzącemu



111

Wynagradzanie, nagradzanie, awansowanie, opiniowanie pracowników


Kopie decyzji o przyznaniu nagród odkłada się do akt osobowych




1110
Wynagradzanie
B2






1111
Nagradzanie pracowników z funduszu nagród
B2
Bc





1112
Dodatkowe wynagrodzenia roczne
B2






1113
Awansowanie pracowników
B2






1114
Nagrody jubileuszowe
B2






1115
Dyplomy, listy, podziękowania
B2
Bc
Jeden egz. Odkłada się do akt osobowych




1116
Opinie o pracownikach
B5





112

Sprawy wojskowe pracowników
B5





113

Prace zlecone i umowy o dzieło
B5




12


SZKOLENIE PRACOWNIKÓW






120

Przepisy dotyczące szkolenia pracowników
B10
Bc
Ustalenia własne kat. B25



121

Samokształcenie, dokształcanie i doskonalenie pracowników
B3
Bc



13


DYSCYPLINA PRACY, URLOPY, KARY






130

Dyscyplina pracy







1300
Listy obecności pracowników
Bc
Bc





1301
Absencja chorobowa
B5

Zaświadczenia o niezdolności do pracy




1302
Książki wyjść poza zakład pracy
B3
Bc





1303
Ewidencja delegacji służbowych
Bc
Bc
Rachunki i rozliczenia kosztów podróży służbowych należą do dowodów księgowych – kat. B5




1304
Zachowanie tajemnicy państwowej i służbowej
B3



1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.



131

Urlopy pracownicze







1310
Plany i wykorzystanie urlopów wypoczynkowych
B3






1311
Inne urlopy pracownicze
B3





132

Kary porządkowe i dyscyplinarne


Zawieszenie w pełnieniu obowiązków




1320
Kary porządkowe
B5






1321
Zacieranie nałożonych kar
B5





133

Awans zawodowy nauczycieli







1330
Nadawanie stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego
B10






1331
Rejestr wydanych zaświadczeń
B2






1332
Wyjaśnienia, rozstrzygnięcia w sprawie awansu zawodowego nauczycieli
B5






1333
Odwołanie od decyzji organu i instancji
B5





134

Nagrody i odznaczenia







1340
Odznaczenia państwowe i resortowe nauczycieli
B5






1341
Nagrody
BB5

MENiS, KO, organu prowadzącego, dyrektora




1342
Ewidencja odznaczonych nauczycieli
B10






1343
Ewidencja nagrodzonych nauczycieli
B10




14


BEZPIECZEŃSTWO I HIGIENA PRACY






140

Przepisy o bezpieczeństwie i higienie pracy
B10

Ustalenia własne kat. B25



141

Przeglądy kontrola stanu bezpieczeństwa
B3





142

Środki ochronne
B3

Odzież ochronna, sprzęt ochrony osobistej, środki czystości



143

Wypadki przy pracy
B25

Dotyczy wypadków w szkole, w trakcie pracy, śmiertelnych, inwalidzkich. Inne kat. B10



144

Analiza i ocena wypadków
B25





145

Badania wstępne , okresowe i kontrolne pracowników
B5




15


SPRAWY SOCJALNO - BYTOWE






170

Podstawowe zasady
B25





171

Mieszkania i działki pracownicze
B5





172

Zaopatrzenia rzeczowe pracowników, zapomogi, pożyczki
B3





173

Wczasy pracownicze, kolonie letnie
B5





174

Dojazdy do pracy – dopłaty do biletów
B3





175

Opieka zdrowotna nad pracownikami, nad inwalidami i rencistami, nad dziećmi pracowników
B3





176

Sport, oświata i kultura pracowników
B2





177

Własna baza wczasowo-kolonijna
B3



1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

2



ŚRODKI RZECZOWE





20


INWESTYCJE I REMONTY KAPITALNE






200

Ogólne wytyczne
B5
Bc




201

Remonty kapitalne szkół, placówek oświatowo - wychowawczych i innych obiektów
B5





202

Finansowanie inwestycji i remontów kapitalnych
B5
Bc




203

Koszty inwestycji
B5
Bc




204

Zaopatrzenie rzeczowe inwestycji
B5
Bc




205

Wykonawstwo inwestycji kapitalnych remontów
B5





206

Czyny społeczne
B5




21


ADMINISTRACJA NIERUCHOMOŚCIAMI






210

Nabywanie i zbywanie nieruchomości
B25

Dokumentacja prawna i techniczna



211

Przydział i najem lokali na potrzeby własnej jednostki
B5





212

Najem nieruchomości i lokali innym jednostkom i osobom prywatnym
B5





213

Eksploatacja nieruchomości
B2
Bc
Konserwacja, remonty bieżące, oświetlenie, ogrzewanie, utrzymanie czystości itp.



214

Ewidencja nieruchomości
B10





215

Podatki i opłaty
B10

Bez dowodów księgowych



216

Zagospodarowanie działek szkolnych
B5





217

Gospodarstwa pomocnicze
B5




22


GOSPODARKA MATERIAŁOWA


Obejmuje środki trwałe (urządzenia, maszyny, narzędzia) i nietrwałe (podręczniki, lektury szkolne, pomoce naukowe, druki, pieczęcie itp.)



220

Podstawowe zasady zaopatrzenia
B5





221

Zaopatrzenie
B5
Bc
Zamówienia, zakupy, rozdzielniki



222

Dokumentacja techniczna i eksploatacyjna
B10





223

Gospodarka magazynowa ruchomościami
B5





224

Ewidencja ruchomości
B10





225

Zbywanie i likwidacja środków trwałych i nietrwałych
B5





226

Eksploatacja ruchomości
B5





227

Odpadki użytkowe
B5




23


TRANSPORT I ŁĄCZNOŚĆ
B5





230

Eksploatacja własnych i obcych środków transportowych
B5
Bc




231

Eksploatacja środków łączności
B5
Bc




232

Eksploatacja garaży
B5
Bc


1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.


24


OCHRONA ZAKŁADU PRACY






240

Ochrona mienia
Bc

Przepustki i ich ewidencja, dzienniki służby, meldunki



241

Ochrona przeciwpożarowa
Bc





242

Powszechna samoobrona
B5





243

Ubezpieczenia rzeczowe
B10

Od ognia, kradzieży, odpowiedzialności cywilnej itp.

3



EKONOMIKA





30


PODSTAWOWE ZASADY GOSPODARKI FINANSOWEJ






300

Organizacja rachunkowości
B25
Bc
Zasady prowadzenia rachunkowości, interpretacja przepisów



301

Plan kont
B25

Interpretacja, komentarze zmiany w planie kont


31


REALIZACJA PLANÓW FINANSOWYCH






310

Obrót gotówkowy
Bc

Plany kasowe, raporty kasowe, grzbiet książeczek czekowych, kopie asygnat i kwitariuszy



311

Kredyty bankowe
B5

Korespondencja dotycząca finansowania własnej jednostki



312

Fundusze społeczne, dotacje
B5
Bc




313

Rachunkowość
B5

Dowody księgowe, urządzenia księgowe (księgi rejestry, dzienniki, karty kontowe), rozliczenia bankowe


32


ROZLICZENIA PŁAC






320

Dokumentacja płac i potrąceń z płac
B5

Materiały źródłowe do obliczenia wysokości wynagrodzeń, zajęcia sądowe, podatki odszkodowania, składki, kary itp.



321

Deklaracje podatkowe
Bc





322

Listy zaliczek na płace
Bc





323

Listy płac i karty wynagrodzeń
B50

Okres przekazywania zgodny z rozporządzeniem Ministra Finansów dnia 15.I.1991r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowości



324

Zaświadczenia o płacach
Bc




33


KSIEGOWOŚĆ MATERIAŁOWO – TOWAROWA I KOSZTÓW






330

Dowody i urządzenia księgowe
B5





331

Koszty i ceny
B5

Kalkulacja, analizy


34


INWENTARYZACJA






340

Inwentaryzacja okresowa
B5
Bc
Spisy protokoły inwentaryzacyjne



341

Inwentaryzacja powszechna
B25
Bc
Formularze sprawozdawcze



342

Pomocnicza dokumentacja inwentaryzacyjna
B5
Bc


1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.


35


DYSCYPLINA FINANSOWA






350

Orzecznictwo w sprawach naruszania dyscypliny finansowej
B5

Obejmuje również decyzje władz nadrzędnych



351

Rewizja finansowa


Analizy, protokoły, sprawozdania i wnioski biegłych, zarządzenia porewizyjne


36


ZAMÓWIENIA PUBLICZNE, PRZETARGI OFERTY


Okres przechowywania liczy się od daty dezaktualizacji danego przepisu. Ustalenia własne w tym zakresie kat. A



360

Przepisy prawne dotyczące zamówień i przetargów
B10
Bc
Powoływanie komisji, wybór oferty. Dla każdego zamówienia prowadzi się odrębną teczkę zawierającą materiały kontrahentów, opinie komisji i decyzje. Okres przechowywania liczy się od daty realizacji przedsięwzięcia.



361

Zamówienia publiczne
B5
Bc
Powołanie komisji, wybór oferty.



362

Zamówienia publiczne
B5
Bc


4



NAUCZANIE I WYCHOWANIE





40


ORGANIZACJA I PROGRAMY PRACY DYDAKTYCZNO – WYCHOWAWCZEJ






400

Organizacja pracy w szkołach i placówkach oświatowo – wychowawczych
B10
Bc
Arkusze organizacyjne, korespondencja merytoryczna, informacje



401

Organizacja roku szkolnego
B5
Bc
Kalendarz roku szkolnego



402

Eksperymenty dydaktyczno – wychowawcze, programowe i organizacyjne w szkołach i placówkach oświatowo - wychowawczych
B25
Bc
Dokumentacja zgodna z odrębnymi przepisami. Ustalenie własne – kat. B25





403

Badania naukowe w szkołach i placówkach oświatowo - wychowawczych
B5
Bc
Opracowania zewnętrzne



404

Programy i plany nauczania i wychowania
B10
Bc
Przepisy resortowe, wytyczne i interpretacje dotyczące realizacji. Programy określające zadania i zasady funkcjonowania



405

Druki szkolne







4050
Wzory druków szkolnych
B20






4051
Wykaz druków szkolnych
B25






4052
Arkusze ocen
B50





406

Dzienniki lekcyjne, księgi uczniów







4060
Dzienniki lekcyjne
B5






4061
Dzienniki zajęć pozalekcyjnych
B5






4062
Księga ewidencji dzieci
B50






4063
Księga uczniów
B50



1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.


41


REALIZACJA PROGRAMÓW ORAZ WYNIKI NAUCZANIA I WYCHOWANIA






410

Egzaminy gimnazjalne, wstępne dojrzałości, eksternistyczne
B5
Bc
Organizacja i przebieg. W razie potrzeby oddzielne teczki dla poszczególnych typów egzaminów lub szkół



411

Dokumentacja egzaminów
B50
Bc
Protokoły egzaminacyjne, duplikaty świadectw



412

Wyniki nauczania, wyniki sprawdzianów zewnętrznych i egzaminów, promowanie, klasyfikowanie
B25

Oceny, analizy, sprawozdania, notatki służbowe



413

Praktyki zawodowe uczniów, studentów i uczniów szkół pedagogicznych w szkołach i placówkach oświatowo – wychowawczych
B5

Jak przy klasie 410



414

Zajęcia pozalekcyjne, imprezy, sport, turystyka, konkursy, olimpiady, młodzieżowe domy kultury, ogniska pracy pozaszkolnej, ogrody jordanowskie
B5
Bc




415

Organizacje społeczne w szkołach i placówkach oświatowo – wychowawczych 
B5
Bc
Działalność wychowawcza organizacji młodzieżowych, innych organizacji społecznych, samorządów, kół naukowych itp.



416

Rady rodziców, komitety rodzicielskie, opiekuńcze i wychowawcze, komitety współdziałania, akcje opiekuńcze, opłaty w szkołach 
B5
Bc




417

Duplikaty świadectw i dyplomów, i zwolnienia z nauki
B50




42


UCZNIOWIE I IWYCHOWANKOWIE






420

Obowiązek szkolny
B5
Bc
Ogólne zasady, realizacja, regulaminy uczniowskie (oddzielne teczki dla każdego rodzaju obowiązku)



421

Rekrutacja, przyjmowanie i kierowanie do szkół i placówek oświatowo – wychowawczych
B5





422

Przeniesienie i rekwalifikaja uczniów
B5





423

Świadczenia dla uczniów i wychowanków (legitymacja szkolne)
B5

Stypendia, zasiłki, legitymacje, ulgi kolejowe, dożywianie, pomoc odzieżowa, pomoc materialna dzieciom w rodzinach własnych i zastępczych, internaty, bursy, stancje, świetlice, półinternaty



424

Opieka nad dziećmi i młodzieżą
B10
Bc




425

Pomoc psychologiczno – pedagogiczna
B10
Bc


1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.



426

Przestępczość dzieci i młodzieży, profilaktyka społeczna i resocjalizacja
B10
Bc
Patologia, demoralizacja, resocjalizacja



427

Opieka higieniczno – lekarska, bezpieczeństwo uczniów
B10
Bc




428

Organizacja zajęć pozalekcyjnych, konkursy, olimpiady, przeglądy
B10
Bc
Koła i zespoły zainteresowań, olimpiady, konkursy, pokazy, wystawy



429

Wychowanie fizyczne, sport i turystyka, organizacja obozów i kolonii
B10
Bc
Sport, zawody sportowe, krajoznawstwo i turystyka, wycieczki, obozy, kolonie, wczasy


43


PRZYSPOSOBIENIE OBRONNE

Bc




430

Organizacja i realizacja programu przysposobienia obronnego w szkołach
B10
Bc




431

Zawody, konkursy, imprezy sportowo - obronne 
B5
Bc




432

Obozy przysposobienia obronnego
B5
Bc


5



ŚRODKI NAUCZANIA





50


POMOCE NAUKOWE


Opinie własne o pomocach kat. B25



500

Filmy
B5





501

Sprzęt audiowizualny i laboratoryjny
B5





502

Pomoce naukowe różne
B5





503

Podręczniki
B5





504

Pracownie komputerowe w szkołach i placówkach oświatowych
B10

Przydział pracowni, korespondencja, wykazy pracowni



505

Zaświadczenia o pracowniach informatycznych w szkołach i placówkach
B5

Korespondencja, kopie wydanych zaświadczeń


51


BIBLIOTEKI SZKOLNE I PEDAGOGICZNE






510

Organizacja i prowadzenie bibliotek szkolnych
B10





511

Etatyzacja i kwalifikacje bibliotekarzy
B10





512

Dobór i kwalifikowanie książek i czasopism do bibliotek szkolnych
B10





513

Informacje o książkach
B5

Oferty, katalogi


52


Lektury szkolne
B20




53


Czytelnictwo
B10



6



KSZTAŁCENIE I DOSKONALENIE NAUCZYCIELI





60


DOSKONALENIE NAUCZYCIELI






600

Plany doskonalenia nauczycieli
B10
Bc




601

Ustalenie priorytetów doskonalenia nauczycieli
B5

Diagnoza kwalifikacji nauczycieli, ustalenie potrzeb



602

Ustalenie maksymalnej kwoty dofinansowania
B5





603

Skierowanie na dokształcanie i doskonalenie
B5





604

Umowy o dokształcanie i doskonalenie
B5



