Zarządzenie Nr 9/04

Wójta Gminy Tyrawa Wołoska

z dnia 16 września 2004 r

w sprawie powołania komisji przetargowej do przeprowadzania postępowania o udzielanie zamówień oraz ustalenia trybu pracy komisji.

Na podstawie art. 19 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177 )  

p o w o ł u j ę:

§ 1

1. Stałą komisję do przeprowadzania postępowania o udzielanie zamówień , zwaną dalej komisją przetargową, w następującym składzie:

1. Maria Hassinger

2. Anna Hnat

3. Magdalena Burzyńska

4. Bożena Jasińska

5. Jan Chowaniec

6. Stanisław Śmietana

2. Ustalam, że komisja pracować będzie w trzyosobowych zespołach , z przewodniczącym komisji – pracownikiem, który merytorycznie odpowiada za zamawiane usługi, dostawy lub roboty budowlane.

§ 2

Ustalam tryb pracy oraz zakres obowiązków komisji przetargowej w brzmieniu jak załącznik Nr 1 do zarządzenia.

§ 3

Traci moc Zarządzenia Nr 9/02 Wójta Gminy Tyrawa Wołoska z dnia 13 grudnia 2002 r. w sprawie powołania komisji przetargowej i zatwierdzenia regulaminu pracy komisji.

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

                                                                                           Wójt Gminy

Stanisław Mielnikiewicz

Zał.Nr 1 do Zarządzenia Nr 9 

                                                                      Wójta Gminy Tyrawa Wołoska

Tryb Pracy
Komisji Przetargowej powołanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, oceny złożonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

§ 1

1. Komisja przetargowa działa w oparciu o ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.

2. Komisję obowiązują przepisy w/w ustawy, zwanej w dalszej treści ustawą p.z.p; akty wykonawcze wydane na podstawie ustawy oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

3. Komisja przetargowa pracować będzie w trzyosobowych zespołach.

4. Członkami komisji przetargowej są pracownicy zamawiającego.

5. Jeżeli dokonanie określonych czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia wymagać będzie wiadomości specjalistycznych Wójt Gminy Tyrawa Wołoska z własnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej może powołać biegłych.

6. Wszystkie osoby wykonujące czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego zobowiązane są do złożenia pod rygorem odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania, oświadczenia o braku lub istnieniu okoliczności, o których mowa w art. 17 ustawy.

7. Czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia podjęte przez osobę podlegającą wyłączeniu , po powzięciu przez nią wiadomości o okolicznościach, o których mowa w art. 17 ustawy, powtarza się, z wyjątkiem otwarcia ofert oraz innych czynności faktycznych nie wpływających na wynik postępowania.

 8. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczący.

§ 2

 Do zadań komisji należy:
1. Opracowanie specyfikacji istotnych warunków zamówienia na podstawie danych złożonych we wniosku.

2. Udzielanie wyjaśnień na złożone przez potencjalnych oferentów zapytania lub informowanie o ewentualnych zmianach wprowadzonych do dokumentacji przetargowej.

3. Publiczne otwarcie ofert i sporządzenie odpowiedniej części protokołu.

4. Dokonanie sprawdzenia spełnienia przez wykonawców wymaganych warunków.

5. Dokonanie oceny złożonych ofert i wybranie oferty najkorzystniejszej.

6. Sporządzenie właściwej dokumentacji z przeprowadzonego postępowania na obowiązkowych drukach ZP.

7. Dokonanie wyboru nowego oferenta, spośród złożonych ważnych ofert, w przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, którego oferta została wybrana.

8. W toku badania i oceny ofert komisja może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

9. Członkowie komisji poprawiają w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe zgodnie z art. 87 ustawy.

10. Komisja ma prawo odrzucić wszystkie oferty bądź unieważnić postępowanie jeżeli zachodzą ku temu przesłanki wymienione w art. 89 ustawy p.z.p.

§ 3

 Otwarcie ofert:

1. Otwarcie ofert jest jawne i następuje w ostatnim dniu składania ofert. 

2. Przewodniczący komisji przedstawia zebranym: imienny skład komisji przetargowej, oferty- okazując, iż złożone one zostały w stanie nieuszkodzonym oraz, że nie noszą śladów wskazujących na próbę naruszenia ich tajemnicy.

3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert przewodniczący komisji podaje kwotę, jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

4. Po otwarciu każdej oferty przewodniczący komisji podaje nazwę (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

5. Przewodniczący komisji może również poinformować zebranych o przewidywanym terminie rozstrzygnięcia postępowania i podania wyników do publicznej wiadomości.

§ 4

 Ocena złożonych ofert:

 W trakcie oceny złożonych ofert, komisja określi, czy każda z ofert: 

  - odpowiada zasadom określonym w ustawie,

  - spełnia warunki podane w specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

  - została podpisana przez uprawnionego przedstawiciela, bądź przedstawicieli,

  - dokonuje sprawdzenia pod kątem oczywistych omyłek pisarskich i    

rachunkowych zgodnie z przepisami ustawy,

  - w przypadku stwierdzenia przesłanki wynikającej z art. 24 komisja wyklucza   

oferenta niezwłocznie go o tym  powiadamiając,  podając przyczyny faktyczne   

i prawne, a ofertę jego odrzuca,

    - odrzuca ofertę, jeżeli zachodzą przesłanki wynikające z art.89 ustawy p.z.p.   

       Sekretarz komisji wypełnia stosowny druk,

- dokonuje oceny każdej oferty przyznając jej odpowiednią ilość punktów

  w oparciu o kryteria podane w specyfikacji istotnych warunków zamówienia    

  wypełniając stosowny druk,

- komisja wybiera najkorzystniejszą ofertę spośród ofert badanych, tj. ofertę    

  która otrzyma najwyższą ilość punktów.

§ 5

W przypadku wniesienia protestu, komisja zawiesza postępowanie zgodnie z przepisami ustawy.

§ 6

W przypadku wniesienia protestu po upływie terminu składania ofert, przewodniczący komisji zawiesza bieg terminu związania ofertą, informując niezwłocznie wykonawców, którzy złożyli oferty wzywając ich pod rygorem wykluczenia z postępowania do przedłużenia ważności wadium lub wniesienia nowego wadium na wydłużony okres.

O wniesieniu protestu oraz jego treści i zarzutach sekretarz komisji zawiadamia niezwłocznie wszystkich wykonawców uczestniczących w postępowaniu.

§ 7

Komisja rozpatruje protesty i przygotowuje projekt odpowiedzi.

§ 8

W przypadku udziału w pracach komisji rzeczoznawców lub biegłych sekretarz komisji odnotowuje ich nazwiska  w protokole.

§ 9

W przypadku nie podpisania umowy przez wybranego oferenta na zasadach określonych w ofercie, komisja spośród pozostałych ważnych ofert dokonuje ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty (wybierze ofertę, która następna w kolejności uzyskała największą ilość punktów).

Protokół postępowania .

§ 10

1. Komisja sporządza protokół postępowania o udzielenie zamówienia, który     

       zawiera:

       - opis przedmiotu zamówienia,

       - informację o trybie udzielenia zamówienia,

       - cenę i inne istotne elementy ofert,

       - wskazanie wybranej oferty,

2.   Załączniki do protokołu stanowią wszystkie inne dokumenty składane w toku    

       postępowania o udzielenie zamówienia, zarówno przez zamawiającego jak i   

       oferentów.

§ 11

Po podpisaniu protokołu przez komisję i zatwierdzeniu przez Wójta Gminy Tyrawa Wołoska, sporządza się ogłoszenie o wyborze oferty, które podpisuje przewodniczący komisji.

§ 12

Wyniki postępowania o udzielenie zamówienia publicznego podaje się do publicznej wiadomości i niezwłocznie powiadamia się na piśmie oferentów, którzy złożyli oferty.

§ 13

Protokół wraz z załącznikami przechowuje się przez okres 4 lat od zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, w sposób gwarantujący jego nienaruszalność. 

