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Referat organizacyjny

Do zakresu dziatania referatu organizacyjnego:

- znakowanie pism R.Org.

- kierowanego przez sekretarza gminy nalezg sprawy:

- obstugi prawnej, kancelaryjne i organizacyjnej urzedu i rady gminy,

- prowadzenie spraw kadrowych,

- prowadzenie zbioréw przepiséw prawnych i aktéw prawa miejscowego,

- prowadzenie ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wydawanie zezwoleh na sprzedaz napojow
alkoholowych oraz dziatan zwigzanych z profilaktyka i rozwigzywaniem probleméw alkoholowych,
- wspotpraca i nadzor nad jednostkami organizacyjnymi i pomocniczymi gminy,

- organizacja wyboroéw,

- przyjmowanie skarg i wnioskdw,

- prowadzenie archiwum zaktadowego,

- prowadzenie obstugi gospodarczej i socjalnej urzedu.
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