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Obstuga bankowa budzetu Gminy Tyrawa Wotoska z oraz jednostek organizacyjnych Gminy

Zapytanie ofertowe na ustuge
»Obstuga bankowa budzetu Gminy Tyrawa Wotoska z oraz jednostek organizacyjnych Gminy”

Z uwagi na to, ze wartos¢ zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 130.000 zt w niniejszym
zapytaniu ofertowym nie bedg stosowane przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 2020 ze zm.).Postepowanie jest prowadzone w trybie zapytania
ofertowego, zgodnie z art.2 ust. 1 pkt. 1 tejze ustawy oraz Zarzadzeniem Nr 17/2021 Wéjta Gminy Tyrawa
Wotoska z dnia 30.03.2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Gmine Tyrawa
Wotoska zaméwien wytaczonych spod stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych.

. Zamawiajacy

Nazwa zamawiajgcego :Gmina Tyrawa Wotoska

Adres: Tyrawa Wotoska 175

38-535 Tyrawa Wotoska

Tel.: 13 46 56 931

Fax: 13 46 56 924

e-mail: urzad@tyrawa.pl

adres strony internetowej: www.tyrawa.pl

Godziny urzedowania:

poniedziatek 7:30-18:00, wtorek - czwartek 7:30-15:30, pigtek 7:30-13:00

Il. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na bankowej obstudze budzetu Gminy Tyrawa Wotoska i
jej jednostek organizacyjnych.

Oznaczenie wg Wspdlnego stownika zamdéwien:

Kod CPV 66110000-4 Ustugi bankowe

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

Okres obowigzywania umowy 8 maja 2021 r. do 07 maja 2023 r.

A. Przedmiot zamdwienia obejmowat bedzie w szczegdlnosci:

1. Otwarcie i prowadzenie rachunkéw bankowych biezgcych i pomocniczych, rachunkéw funduszy
celowych Gminy Tyrawa Wotoska oraz jednostek organizacyjnych Gminy, na ktérych gromadzone sa
wptaty i z ktérych dokonywane sg wyptaty srodkdéw.

2. Otwarcie i prowadzenie rachunkéw VAT do rachunkéw wskazanych przez Zamawiajacego.

3. Mozliwos¢ otwierania w trakcie trwania umowy innych rachunkédw pomocniczych na wniosek Gminy i
jej jednostek organizacyjnych nie pézniej niz nastepnego dnia roboczego od ztozenia wniosku na piSmie.

4, Umozliwienie Zamawiajgcemu podgladu na wszystkie swoje uruchomione rachunki bankowe oraz
jednostek organizacyjnych wskazanych przez Zamawiajgcego.

5. Potwierdzanie otwarcia i zamkniecia rachunkéw bankowych .

6. Realizacja operacji bankowych krajowych i zagranicznych w formie elektronicznej bez pobierania
optfat i prowizji .

7. Przyjmowanie wptat i wyptat gotéwkowych oséb trzecich na rachunki bankowe Gminy

oraz wszystkie rachunki jednostek organizacyjnych Gminy w siedzibie banku, oddziale,

filii, agencji lub w punkcie kasowym prowadzonym przez bank.
8. Lokowanie wolnych srodkéw na lokatach terminowych i negocjowanych.
9. Otwarcie rachunkéw bankowych Gminy Tyrawa Wotoska i jej jednostek organizacyjnych ma nastapic
w terminie umozliwiajgcym sprawne przekazanie srodkéw z dotychczasowych rachunkéw zamawiajgcego
na nowe rachunki wraz z zachowaniem ptynnosci obstugi bankowej
10. Mozliwos¢ zaciggniecia kredytu krétkoterminowego na rachunku bankowym prowadzonym dla
budzetu Gminy Tyrawa Wotoska w wysokosci okreslonej corocznie uchwatg budzetowg
z przeznaczeniem na pokrycie wystepujacego w trakcie roku budzetowego przejsciowego deficytu.
Oprocentowanie kredytu w rachunku biezgcym oparte bedzie na zmiennej stawce WIBOR 1 M
skorygowanej o marze banku ( dodatnig lub ujemna).
11. Udostepnienie w petni funkcjonalnego bezptatnego systemu bankowosci elektronicznej wraz

z odpowiednim oprogramowaniem.
12. Nieodptatne Swiadczenie ustug w zakresie elektronicznej obstugi bankowe; :
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a) udostepnienie systemu wg. Harmonogramu uzgodnionego z Zamawiajacym;

b) dostarczenie i zainstalowanie, we wspotpracy z Zamawiajgcym, na wtasny koszt [
konserwowanie w okresie trwania umowy odpowiedniej iloSci dodatkowych urzgdzen takich jak np. tokeny,
karty podpisu elektronicznego, czytniki kart czy inne wyposazenie komputerowe potrzebne dla bezpiecznej
pracy systemu przy korzystaniu z ustug aktywnych (np. realizacja przelewdéw); dopuszczalna jest metoda
autoryzacji przez aplikacje na telefonie,

) przeszkolenie pracownikéw w zakresie obstugi systemu, ktéry umozliwi bezpieczne wdrozenie
systemu i zapewni jego sprawne funkcjonowanie od pierwszego dnia obowigzywania umowy

d) zapewnienie wsparcia/pomocy technicznej w godzinach pracy Zamawiajgcego;

e) zapewnienie dostepu do infolinii Banku;

f) pokrycie przez Bank strat Zamawiajgcego z tytutu dopuszczenia przez system do zrealizowania

transakcji nieautoryzowanych /niewtasciwie autoryzowanych (np. ponad limit, przez nieuprawnionego
uzytkownika);
13.Zapewnienie mozliwos¢ generowania wyciagéw bankowych z ustaleniem salda i doktadnego opisu

dokonanej operacji na kazdy dzien roboczy.
14.Wydanie i uzytkowanie karty ptatniczej.
15. Wydawanie opinii i zaswiadczen na wniosek posiadacza rachunku.
16. Zerowanie rachunkéw bankowych podstawowych i pomocniczych, zgodnie z dyspozycjami,
polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot pozostatych na wskazanych rachunkach na rachunek
budzetu Gminy.
17. Zamkniecie rachunkéw bankowych w trakcie trwania umowy bedzie dokonywane przez Wykonawce
na podstawie pisemnego wniosku Zamawiajacego i nastgpi najpdzniej z uptywem miesigca od daty wptywu
wniosku do Wykonawcy.
18. Ceny za poszczegdlne ustugi objete umowa nie beda zmieniane w trakcie umowy i nie beda
podlegaty waloryzacji.
19. Zapewnienie obstugi kasowej na terenie miejscowosci Tyrawa Wotoska od daty podpisania umowy
zapewniajgc przyjmowanie wptat gotéwkowych na rachunek Zamawiajgcego.
B. Informacja o Gminie, jednostkach organizacyjnych Gminy Tyrawa Wotoska i aktualnie posiadanych
rachunkach:
Rachunki biezgce - 6 szt
Rachunki pomocnicze- ok.11 szt
Rachunki VAT-7 szt
Srednia liczba uzytkownikéw w ramach systemu bankowosci elektronicznej- 17 0séb
Srednia roczna ilo$¢ przelewdw realizowanych w formie elektronicznej ok. 8.480
Budzet Gminy Tyrawa Wotoska na 2021 r.
- planowane dochody 13.167.762,20 z
- planowane wydatki 14.892.271,92 zt
7. Limit kredytu w rachunku biezagcym dla Gminy Tyrawa Wotoska na 2021 r. - 200.000,00 zt
8. Obstuga bankowa w ramach zamdwienia publicznego obejmuje budzet gminy i nastepujace
jednostki organizacyjne:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Tyrawie Wotoskiej,
38-535 Tyrawa Wotoska 175
Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Tyrawie Wotoskiej,
38-535 Tyrawa Wotoska 177
Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Tyrawie Wotoskiej,
38-535 Tyrawa Wotoska 138
Gminny Osrodek Kultury w Tyrawie Wotoskiej
38-535 Tyrawa Wotoska 191
Gminna Biblioteka Publiczna w Tyrawie Wotoskiej
38-535 Tyrawa Wotoska 191

oukwnNH

I1l. Warunki udziatu
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1. Spetniajg okreslone warunki:
1.1. Posiadajacy uprawnienia do wykonywania okresSlonej dziatalnosci lub czynnosci.
1.2. Posiadaja wiedze i doSwiadczenie oraz dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.
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1.3. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.
2. Sa zarejestrowani jako bank, zgodnie z ustawg prawo bankowe.
3. Posiadaja wspoétczynnik wyptacalnosci wg stanu na dziehn 31 grudnia 2020 r. zgodny z zapisem art.
128 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo Bankowe (t. j. Dz. U. 2 2020 r., poz. 1896
z pézn. zm.).

IV. Wykaz oswiadczen i dokumentéow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu.

Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty i zatgczniki:

1) Formularz ofertowy - wypetniony i podpisany przez wykonawce (zatacznik nr 1 do zapytania)
2) Formularz cenowy - wypetniony i podpisany przez wykonawce (zatgcznik nr 2 do zapytania)
3) Oswiadczenie/zaswiadczenie o posiadaniu wspdtczynnika wyptacalnosci wg stanu na dzieh

31 grudnia 2020 r. zgodnego z zapisem ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo Bankowe,

4)  Potwierdzenie uprawnien do wykonywania czynnosci bankowych wydane na podstawie
przepiséw ustawy Prawo bankowe,

5)  Projekt umowy zawierajgcy zapisy Ogdlne warunki umowy,

6) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosSci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert

7) Niezbedne petnomocnictwa do reprezentowania Oferenta (wymagane gdy oferte podpisuje inna
osoba niz ujawniona we wiasciwym rejestrze jako uprawniona do reprezentacji Oferenta).

V. Informacje o procedurze zapytania ofertowego.

1. Wykonawca, ktérego oferta zawiera braki lub niescistosci zostanie wezwany do ich uzupetnienia
w terminie 48 godzin, a jesli tego nie uczyni jego oferta nie bedzie dalej rozpatrywana.

2. Oferta wykonawcy, ktdra nie spetnia wymagan zawartych w pkt lll i IV zostanie odrzucona

3. Oferta zostanie oceniona zgodnie z kryteriami opisanymi w punkcie VIII niniejszego zapytania.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami.

a) pisemnie na adres: Urzagd Gminy Tyrawa Wotoska , 38-535 Tyrawa Wotoska 175
b) e-mailem skarbnik@tyrawa.pl
c) faxem: 013 46 56 924
d) osoby uprawnione do kontaktu z Oferentami:
- w sprawie przedmiotu zamoéwienia - Dorota Czuryto - Skarbnik Gminy - tel. 13 46 56 930
- w sprawie przeprowadzenia postepowania - Krystian Domaradzki - Z-ca Wéjta , tel. 13 46
56 922 w godzinach pracy urzedu

VII. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Urzedu Gminy Tyrawa Wotoska, Tyrawa Wotoska 175,
osobiscie, przez poczte lub kurierem w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie zaadresowanej do
Zamawiajgcego i posiadajgcej oznaczenia:

Zapytanie ofertowe na ustuge

»Obstuga bankowa budzetu Gminy Tyrawa Wotoska oraz jednostek organizacyjnych Gminy”
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Nie otwierac przed 16.04.2021 r. godz. 11%.

Poza oznaczeniami podanymi wyzej koperta powinna posiada¢ nazwe i adres wykonawcy.

2. Termin sktadania ofert uptywa z dniem 16.04.2021 r. 0 godz. 10%.
Wszystkie oferty otrzymane po tym terminie zostang zwrécone wykonawcom bez otwierania po
uptywie terminu do wniesienia odwotania.

3. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Otwarcie kopert z ofertami nastgpi w siedzibie Zamawiajacego
Urzad Gminy Tyrawa Wotoska,
38-535 Tyrawa Wotoska 175,

w dniu 16.04.2021 r. 0 godz. 11% na parterze w Swietlicy Mréwka

VIIl. Opis kryteriow, ktéorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Oferent zobowigzany jest zaoferowac cene obstugi bankowej budzetu Gminy Tyrawa Wotoska
i jednostek organizacyjnych Gminy poprzez wypetnienie formularza ofertowego stanowigcego
Zatacznik Nr 1, oraz formularza cenowego stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania .
Niedopuszczalne jest wyszczegélnienie w ofercie dodatkowych elementédw kosztowych.

2. Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryteria oceny
ofert przedstawione w tabeli.

Lp. Kryterium Wzor Sposéb oceny

Cena obstugi bankowe;j Cene najnizsze] oferty/

1. w okresie trwania umowy cena badanej oferty 0-80 pkt
x 80 pkt=liczba pkt.
Oprocentowanie badanej
2. Oprocentowanie srodkdéw  oferty/oferte z najwyzszym
. 0-20 pkt
na rachunkach oprocentowaniem x 20 pkt
=liczba pkt.
Razem 0-100 pkt
3. Dla potrzeb oceny ztozonych ofert przyjeto, ze cene oferty ksztattowac beda nastepujace elementy (

oprocentowania ) :
oprocentowanie rachunkéw: biezgcego, pomocniczych i wyodrebnionych ( uwzgledni¢
stawke WIBID 1M obowigzujgca w dniu 07.04.2021 r. powiekszong o oferowany wspétczynnik),
4. Oferty zostang ocenione w nastepujacy sposdéb:
oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ( maksymalna liczba przyznanych punktow
w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang
skalsyfikowane zgodnie z iloScig uzyskanych punktéw. Realizacja zaméwienia zostanie powierzona
Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza ilos¢ punktéw.

5. Zamawiajacy dokona wyboru oferenta, ktory:
1. ztozyt oferte spetniajgcg wymagania okres$lone niniejszym zapytaniem,
2. ztozyt oferte w terminie,
3. przedstawit oferte najkorzystniejsza z punktu widzenia kryteriéw przyjetych w niniejszym
postepowaniu oraz zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego.
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IX. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu

zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
0 ochronie danych), dalej RODO, informujemy, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Tyrawa Wotoska, 38-535 Tyrawa

Wotoska 175.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: inspektor-odo@wp.pl.
Celem przetwarzania jest realizacja umowy lub podjecie dziatah przed zawarciem umowy,

realizacja obowigzkéw prawnych.

Podane dane bedg przetwarzane na podstawie:

Art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) RODO oraz
Art. 6 ust. 1 lit. a) RODO,
Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

10.

Podmioty uczestniczace w realizacji umowy lub podejmujace dziatania przed zawarciem
umowy oraz zwigzanymi z tym postepowaniami,

Podmioty, z ktérymi zawarto umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg do ustania czasu niezbednego do realizacji
umowy, do momentu odwotania zgody lub przedawnienia wszystkich roszczeh oraz beda
archiwizowane zgodnie z przepisami prawa w tym zakresie.

Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do swoich danych osobowych
oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

Posiada Pani/Pan prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na postawie zgody przed jej cofnieciem (ma
zastosowanie, jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie art.6 ust.1l lit. a) RODO).

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych), jesli Pani/Pana zdaniem, przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy unijnego rozporzadzenia RODO.

Podanie danych osobowych jest obligatoryjne, gdy przetwarzanie danych odbywa sie w oparciu
0 przepisy prawa lub prawnie uzasadniony interes administratora, a w pozostatym zakresie
dobrowolne. Konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwosci realizacji umowy lub
uniemozliwienie udziatu w postepowaniu.

X. Rozstrzygniecie postepowania i zlecenie realizacji zamowienia:

Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany niezwtocznie. Informacja o wyniku zapytania
ofertowego zostanie przekazana pisemnie wszystkim uczestnikom oraz umieszczona na stronie

www.bip.tyrawa.pl.
Z przeprowadzonego zapytania ofertowego Zamawiajacy sporzadzi protokét.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zawarta umowa z Wykonawca. W przypadku
odmowy wykonania umowy przez wytonionego Wykonawce, dopuszcza sie mozliwo$¢ zawarcia przez
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Zamawiajgcego umowy z oferentem, ktérego oferta zostata poréwnana i oceniona jako kolejna najbardziej

korzystna.

Zamawiajgcy ma prawo do wezwanh o wyjasnienia zaoferowanej ceny oraz zamkniecia postepowania bez

podawania przyczyny i wybrania ktérejkolwiek z ofert.

Termin zwigzania z ofertg: 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte,

niezaleznie od wyniku postepowania.

Zataczniki:

Nazwa pliku

Informacja_o_zmianie terminu sktadania i otwarcia ofert
NOTATKA O WYBORZE OFERTY

Typ pliku Rozmiar

]
]

Uchwata w sprawie wprowadzenia zmian w wieloletniej progrozie finansnowej Gminy Tyrawa Wotoska [*]

Uchwata ws budzetu Gminy Tyrawa Wotoska na 2021 r. - zmiana

Wyjasnienie tresci zapytania ofertowego

Zapytanie ofertowe obstuga Gminy 2021.

Podmiot publikujacy Urzad Gminy
Wytworzyt Krystian Domaradzki - Inspektor 2021-04-08
Publikujacy Michat Kocunik - Informatyk 2021-04-08 14:32
Modyfikacja Michat Kocunik - Informatyk 2021-04-21 15:22
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