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ZARZADZENIIE NR 1/09
Wdéjta Gminy Tyrawa Wotoska
z dnia 6 marca 2009 r.

w sprawie regulaminu kontroli wewnetrznej w jednostkach organizacyjnych Gminy Tyrawa Wotoska

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 z pézn. Zm.) oraz art. 47 ust. 3 i art. 187 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.)

zarzadzam:
§1
Wprowadzam Regulamin kontroli wewnetrznej w jednostkach organizacyjnych Gminy Tyrawa Wotoska
2

Regulamin kontroli wewnetrznej, zwany dalej regulaminem, okresla zadania, zakres, tryb i organizacje kontroli
wewnetrznej w urzedzie gminy oraz powigzanych z jej budzetem jednostkach organizacyjnych.

§3

Kontrola wewnetrzna realizowana jest na podstawie art. 187 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych i jest wykonywana:

1. W ramach przestrzegania przez jednostki organizacyjne realizacji procedur w zakresie celowosci
zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw obejmujgco w kazdym roku co
najmniej 5% wydatkdéw.

2. W ramach dokonania oceny dziatalnosci w zakresie realizacji zadan statutowych, zakresu dziatania
jednostek oraz zakreséw czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci poszczegélnych pracownikdw.

84
Celem kontroli wewnetrznej jest:

1) badanie prawidtowosci realizacji zadah oraz efektywnosci dziatania pracownikéw UG i kierownikdw
gminnych jednostek organizacyjnych,

2) badanie zgodnosci kontrolowanego postepowania z obowigzujacymi przepisami prawa,

3) badanie efektywnosci dziatania pracownikéw UG i kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych,

4) ustalenie przyczyn i skutkéw stwierdzonych nieprawidtowosci, ustalenie oséb odpowiedzialnych za
powstanie nieprawidtowosci,

5) wskazanie sposobdéw i metod umozliwiajgcych likwidacje stwierdzonych nieprawidtowosci oraz
zapobieganie niekorzystnym zjawiskom w dziatalnosci w przysztosci.

§5
Podstawowymi kryteriami oceny kontrolowanej dziatalnosci winne by¢:

1) legalno$¢ - badanie zgodnosci stanu rzeczywistego z obowigzujgcym stanem prawnym,
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2) celowos¢ - badanie czy kontrolowana dziatalno$¢ prowadzi do celu jakiemu ona ma stuzyé,

3) gospodarnos¢ - badanie czy kontrolowana dziatalno$¢ prowadzi do uzyskania wynikéw mozliwych
w danych warunkach,

4) rzetelnos¢ - badanie czy wykonywanie obowigzkéw odbywa sie z nalezytg starannoscia,
sumiennoscig oraz badanie wiarygodnosci dokumentéw.

§6

1. Kontrola wewnetrzna wykonywana jest przez pracownika UG na podstawie imiennego
upowaznienia wystawionego przez Wéjta Gminy Tyrawa Wotoska.

2. Dziatania kontroli wewnetrznej nie wytgcza obowigzkéw wykonywania kontroli funkcjonalnej przez
kierownikéw jednostek organizacyjnych oraz innych pracownikéw zobowigzanych do nadzorowania
wykonania okres$lonych zadan.

§7

Kontrola wewnetrzna przeprowadzana jest w jednostkach organizacyjnych raz na dwa lata i przeprowadzana jest
jako:

1. Kontrola planowana:

1) kontrola kompleksowa obejmujgca catoksztatt dziatania kontrolowanej jednostki,

2) kontrola problemowa obejmujgca wybrane zagadnienia z dziatalnosci kontrolowanej jednostki,
2. kontrola pozaplanowa:

1) kontrola dorazna o charakterze interwencyjnym, wynikajgca z potrzeby zbadania okreslonego
zdarzenia,

2) kontrola sprawdzajaca, ktérej celem jest sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych.
§8

1. Kontrole kompleksowe i problemowe sg przeprowadzane w oparciu o roczny plan kontroli tworzony
w ukfadzie podmiotowo-przedmiotowym, zatwierdzony przez Wéjta Gminy.

2. Kontrole dorazne przeprowadza sie na polecenie Wéjta Gminy, poza planem kontroli.

3. Kontrole sprawdzajgce przeprowadza sie w celu ustalenia rzetelnosci odpowiedzi na zalecenia
pokontrolne.

§9

W przypadku kontroli zagadnieh wymagajacych specjalnych kwalifikacji Wojt Gminy moze zleci¢ kontrole
uprawnionemu rzeczoznawcy, ktéry dziata wspdlnie z upowaznionym pracownikiem UG.

§10

1. Do kontroli ujetych w planie opracowywane sg programy kontroli, zawierajgce kierunek badan
kontrolnych i problematyke wymagajaca oceny, analize stanu prawnego dotyczgcego tematyki
kontrolnej oraz wskazéwki metodyczne co do sposobu i technik przeprowadzenia kontroli.

2. Do kontroli doraznej opracowuje sie tematyke kontroli.
3. Program kontroli i tematyke kontroli zatwierdza Wéjt Gminy.

§11
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1.

Postepowanie kontrolne przeprowadza sie wedtug obowigzujacych przepiséw oraz niniejszego
regulaminu.

Postepowanie kontrolne prowadzone jest siedzibie jednostki kontrolowanej, w dniach i godzinach
ustalonych z kierownikiem tej jednostki.

W trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych, kontrolujgcy ma prawo:
1) swobodnego wstepu do obiektéw i pomieszczen kontrolowanych,

2) wgladu do dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscig jednostki oraz dokonywania z nich odpiséw,
kopii, wyciggdw, notatek oraz obliczen,

3) zadania od pracownikéw ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych przedmiotu
kontroli,

4) zabezpieczenia zebranych dowoddéw,
5) zadania przeprowadzenia spisu z natury, jezeli zaistnieje taka potrzeba.

§12

Obowigzkiem kontrolujgcego jest

1.

2.

Rzetelne wykonywanie zadan objetych zakresem kontroli.
Obiektywne ustalenie stanu faktycznego.

Ustalenie przyczyn i skutkéw finansowych stwierdzonych nieprawidtowosci oraz w miare mozliwosci
, Wskazanie oséb za nie odpowiedzialnych.

Wykonywanie czynnosci kontrolnych w taki sposéb, aby w jak najmniejszym stopniu zaktéci¢ prace
w jednostce kontrolowane;j.

Kontrolujacy jest obowigzany okaza¢ kontrolowanemu upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.

§13

Kierownik jednostki kontrolowanej zapewnia kontrolujgcemu warunki i srodki niezbedne do sprawnego
przeprowadzenia kontroli, przedktada do kontroli Zadane dokumenty i materiaty oraz udziela wyjasnien
sam lub przez upowaznionych pracownikéw.

§14
Kontrolujacy ustala stan faktyczny na podstawie zebranych w toku postepowania dowodéw.

Dowodami sg w szczegdlnosci dokumenty, wyniki ogledzin, dane z ewidencji i sprawozdawczosci,
pisemne wyjasnienia i oswiadczenia oraz opinie biegtych.

W przypadku powotania rzeczoznawcy jego opinia podlega dotgczeniu do protokotu kontroli.

§15
1.  Wyniki przeprowadzonej kontroli kontrolujgcy przedstawia w protokole kontroli.
2. Protokot kontroli zawiera w szczegdlnosci:
1) wskazanie kontrolowanego i kontrolujgcego,

2) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli
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3) okreslenie miejsca i czasu przeprowadzenia kontroli,

4) opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, w tym ustalonych nieprawidtowosci,
z uwzglednieniem przyczyn powstania, zakresu i skutkdw tych nieprawidtowosci oraz oséb
za nie odpowiedzialnych.

5) wzmianke o poinformowaniu kontrolowanego o prawie zgtaszania zastrzezen i sktadania
wyjasnien do protokotu,

6) wzmianke o doreczeniu jednego egzemplarza protokotu kontrolowanemu,
7) podpisy kontrolujgcego i kontrolowanego.
8§16

1. Protokét z kontroli oraz zatgczniki do niego sporzadza sie w dwédch egzemplarzach. Jeden
egzemplarz otrzymuje kierownik kontrolowanej jednostki lub kontrolowany pracownik.

2. W przypadku, gdy protokét zawiera informacje objete tajemnicg ustawowo chroniong, zaopatruje
sie go w odpowiednig klauzule.

3.  Akta kontroli stuzg do uzytku stuzbowego.
§17

1. Kontrolowany moze odmoéwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w terminie 7 dni od dnia jego
otrzymania, wyjasnienie tej odmowy.

2. Protokét kontroli, ktérego podpisania kontrolowany odméwit, podpisuje kontrolujacy, czynigc w
protokole wzmianke o odmowie podpisania.

3. Odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do przeprowadzenia postepowania
pokontrolnego.

§18

1. Po podpisaniu protokotu kontrolujgcy opracowuje projekt wystapienia pokontrolnego zawierajgcego
ocene kontrolowanej dziatalnosci, oséb odpowiedzialnych za te dziatalnos$¢ oraz uwagi i wnioski w
sprawie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

2. Wystgpienie pokontrolne Wéjt Gminy przekazuje kontrolowanemu pracownikowi lub kierownikowi
kontrolowanej jednostki.

§19

0 sposobie wykorzystania wynikéw kontroli i wnioskéw pokontrolnych decyduje Wéjt Gminy.

Wéjt Gminy
Mieczystaw Czapor
powrét
Podmiot publikujacy Tyrawa Wotoska
Wytworzyt 2009-03-06
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