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R.0rg.0050.7.2013
ZARZADZENIE Nr 7/13
Wdéjta Gminy Tyrawa Wotoska
z dnia 21 marca 2013 r.

w sprawie zasad korzystania z telefonéw stacjonarnych i komérkowych oraz zasad rozliczania rozméw
telefonicznych przez pracownikéw urzedu gminy i gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Tyrawa Wotoska.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn.
zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Telefony stacjonarne i komdrkowe bedgce na wyposazeniu urzedu gminy i gminnych jednostek organizacyjnych stuza
wytacznie do prowadzenia rozméw zwigzanych z wykonywaniem obowigzkdw stuzbowych.
2. Wykonywanie rozméw telefonicznych przez pracownikdw nie zwigzanych z wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych
mozliwe jest tylko w uzasadnionych przypadkach.

§2
1. Pracownicy, wykonujgcy rozmowy telefoniczne, o ktérych mowa w § 1 ust. 2
z telefondéw stacjonarnych zobowigzani sg do pokrywania kosztdw tych rozméw, zgodnie z wydrukiem rozméw prowadzonych
z danego numeru.
2. Nie obcigza sie pracownika kosztami rozméw prowadzonych z telefonéw stacjonarnych, jezeli taczna wartosé
miesieczna prowadzonych przez pracownika rozméw nie przekroczy kwoty 5,00 zt miesiecznie netto.
3. Kazdy pracownik zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na pokrycie kosztéw wykonanych przez
niego rozmoéw telefonicznych, nie zwigzanych z wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych (zat. 1).

§3
1. Pracownik Wydziatu Organizacyjnego w UG i upowaznieni pracownicy pozostatych jednostek
organizacyjnych zobowigzani sg do sprawdzania wydrukéw rozmoéw telefonicznych z poszczegdéinych numerdw pod katem
wykonywania przez pracownikdéw rozméw nie zwigzanych z wykonywaniem obowigzkdw stuzbowych.
2. Pracownicy zobowigzani s do pokrywania kosztéw rozméw telefonicznych na koniec kwartatu, w ktédrym otrzymali
informacje o wysokosci obcigzenia.

84
1. Limit rozméw stuzbowych z telefondw komdrkowych jest okreslony miesiecznym limitem kosztéw ustalonych w
umowie z operatorem.
2. Zmiana wysokosci limitu moze ulec zmianie po podpisaniu nowej umowy z tym samym lub innym operatorem.

§5
1. Pracownik, ktéremu przyznano telefon stuzbowy podpisuje oswiadczenie o:
1) przyjeciu stuzbowego telefonu komérkowego z numerem abonenckim oraz okreslonym miesiecznym limitem kosztéw,
2) wyrazeniu zgody na pokrycie kosztéw stanowigcych réznice pomiedzy wysokoscia kwoty okreslonej na fakturze
wystawionej przez operatora sieci telefonii komérkowej dla danego numeru a przyznanym miesiecznym limitem kosztow (
wzor nr 2).

§6
1. Pracownik, ktéremu przyznano stuzbowy telefon komérkowy zobowigzany jest do:
1) przestrzegania niniejszego zarzadzenia,
2) regulowania naleznosci za przekroczenie miesiecznego limitu,
3) nie udostepniania telefonu stuzbowego innym osobom,
4)  pokrycia kosztdw naprawy telefonu wyniktych z winy pracownika,
5) zawiadomienie o kradziezy lub zagubieniu telefonu komérkowego pracodawce,
6) pokrycia kosztéw zakupu telefonu komdrkowego w przypadku zagubienia lub kradziezy,
7)  zwrotu telefonu w przypadku rozwigzania stosunku pracy.

§7
W uzasadnionych przypadkach pracodawca moze:
1. wyrazi¢ zgode na przekroczenie ustalonego limitu,
2. umorzy¢ koszty rozméw poza przyznany limit.
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§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 7/13
Wéjta Gminy Tyrawa Wotoska z dnia
21 marca 2013 r.

OSWIADCZENIE

1.  Oswiadczam, ze zapoznatem(am) sie z Zarzadzeniem Nr 7/13 Wéjta Gminy Tyrawa Wotoska z dnia 21 marca 2013 r. w
sprawie zasad korzystania z telefonéw stacjonarnych i komdrkowych oraz zasad rozliczania rozméw telefonicznych przez
pracownikéw urzedu gminy i gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Tyrawa Wotoska.

2. Os$wiadczam, ze wyrazam zgode na pokrycie kosztéw wykonanych przeze mnie rozméw telefonicznych nie zwigzanych
z wykonywaniem obowiagzkdéw stuzbowych.

( data i podpis pracownika)

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 7/13
Wéjta Gminy Tyrawa Wotoska z dnia
21 marca 2013 r.

OSWIADCZENIE
Przyjmuje telefon komdrkowy:

marka (Model) .....coviiiiiiiii
numMer abonenCKi ......cceeeeeeiiiiiiiiiiiiee e
MIESIECZNY TIMIL Luvvvviiiiiiiiiiiii

koszt abonamentu ..........cccvvviiiiii i,
NUMET iINWENTArZOWY ... .uvvvviivviiiniiiniiinniiiiinnniinnes

ueWwNE

3. Oswiadczam, ze zapoznatem(am) sie z Zarzadzeniem Nr 7/13 Wéjta Gminy Tyrawa Wotoska z dnia 21 marca 2013 r. w
sprawie zasad korzystania z telefonéw stacjonarnych i komdrkowych oraz zasad rozliczania rozméw telefonicznych przez
pracownikéw urzedu gminy i gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Tyrawa Wotoska.

4. Oswiadczam, ze wyrazam zgode na pokrycie kosztéw wykonanych przeze mnie rozméw telefonicznych stanowiacych
réznice pomiedzy wysokoscig faktury wystawionej przez operatora sieci telefonii komérkowej a przyznanym miesiecznym
limitem.

5. Podpisanie niniejszego oswiadczenia oznacza powierzenie telefonu komérkowego na podstawie art. 124 § 1 k.p.
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( data i podpis pracownika)
Zdanie telefonu komdrkowego:

1. Data zdania telefonu komdérkowego..........cccvvevivveennnnnn,
2. Marka (Model)...coociviiiiiiiiii
3. Potwierdzenie NUMErU.........cccviiiiiiiiiiiiiiinccie i

( data i podpis pracownika)

Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 7/13
Wéjta Gminy Tyrawa Wotoska z dnia
21 marca 2013 r.

OSWIADCZENIE
1.  Przyjmuje:

1) numer abonencki ......coooveviiiiieiiiiiieeiiie
2)  miesieczny lIMit ..o
3) koszt abonamentu .......cooieviiiiiiiin e,

2. Oswiadczam, ze zapoznatem(am) sie z Zarzadzeniem Nr 7/13 Wéjta Gminy Tyrawa Wotoska z dnia 21 marca 2013 r. w
sprawie zasad korzystania z telefonéw stacjonarnych i komdrkowych oraz zasad rozliczania rozméw telefonicznych przez
pracownikéw urzedu gminy i gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Tyrawa Wotoska.

3. Oswiadczam, ze wyrazam zgode na pokrycie kosztéw wykonanych przeze mnie rozméw telefonicznych stanowiagcych
réznice pomiedzy wysokoscig faktury wystawionej przez operatora sieci telefonii komérkowej a przyznanym miesiecznym
limitem.

4. Podpisanie niniejszego o$wiadczenia oznacza powierzenie telefonu komérkowego na podstawie art. 124 § 1 k.p.

( data i podpis pracownika)
powrot
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