WOJT GMINY
TYRAWA WOLOSKA

Org.0050.47.20013 ZARZADZENIE Nr. 47/2013
Wojta Gminy Tyrawa Woloska
z dnia 13 grudnia 2013 r.

w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania stalego dyzuru

Wajta Gminy Tyrawa Woloska

Na podstawie § 22 ust.1pkt.1 litera a Zarzadzenia Wojewody Podkarpackiego Nr
144/2013 z dnia 24 wrzesnia 2013r. w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania
systemu statych dyzuréw na terenie wojewddztwa podkarpackiego, art. 18 ust. 1 ustawy
o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 461
zpbézn. zm.), w zwigzku z art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu  kryzysowym (Dz. U. Nr 89 poz. 590 zpdzn. zm.) oraz
§ 8 ust.3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa.

§1.

Zarzadzenie okresla zadania i organizacj¢ stalego dyzuru Woéjta Gminy Tyrawa
Woloska na potrzeby kierowania procesem podwyzszania gotowosci obronnej panstwa na
terenie gminy Tyrawa Woloska.

§2.

Staly dyzur Wojta Gminy Tyrawa Wotoska wchodzi w sklad systemu statych
dyzurow Wojewody Podkarpackiego i tworzy si¢ na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa, w tym przekazywania decyzji do uruchamiania realizacji zadan ujetych
w planie operacyjnym funkcjonowania Gminy Tyrawa Woloska ~w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, zwany dalej ,,planem
operacyjnym" oraz zadan zzakresu zarzadzania kryzysowego w tym przekazywania
zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie i odwotaniu stopni alarmowych na terenie Gminy
Tyrawa Woloska.

§ 3.

Celem organizacji stalego dyzuru jest zapewnienie cigglosci przekazywania decyzji
organdw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem
gotowosci obronnej panstwa, oraz przedsigwzie¢ 1 procedur systemu zarzadzania
kryzysowego.

§ 4.

Do podstawowych zadan realizowanych w ramach stalego dyzuru nalezy:

1) uruchamianie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa, przekazywanie
zadan wynikajacych z planu operacyjnego oraz zadan w zakresie zarzadzania
kryzysowego;

2) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan, wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanow gotowosci
obronnej panstwa;






3) przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, wykonywania zadan wynikajacych
z planu operacyjnego oraz zadan w zakresie zarzadzania kryzysowego;

4) przekazywanie wlasciwym organom informacji o stopniu realizacji zadan
wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa,
z planu operacyjnego oraz zadan w zakresie zarzgdzania kryzysowego;

5) powiadamianie pracownikéw o obowiazku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu
pracy;

6) zapewnienie prawidtowego obiegu informacji, w tym podczas treningow i ¢wiczen.

§ 5.

Staty dyzur Wojta Gminy Tyrawa Woloska na bazie infrastruktury technicznej i
organizacyjnej sekretariatu Urzedu.

1) Staly dyzur podlega bezposrednio Wojtowi Gminy Tyrawa Wotoska.
2) Sktad jednej zmiany statego dyzuru stanowia, co najmniej dwie osoby, w tym
dyzurny - kierownik zmiany i pomocnik dyzurnego
3) Osoby wchodzace w sklad stalego dyzuru, powinny posiada¢ poswiadczenie
bezpieczenstwa o klauzuli nie nizszej niz .,,POUFNE”.

4) Wykaz oséb wyznaczonych do sktadu Statego Dyzuru uja¢ w Instrukcji organizacji i
funkcjonowania statego dyzuru — Wojta Gminy Tyrawa Woloska na czas zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny .ktora opracuje Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.

5) Gotowos¢ statego dyzuru do dzialania winna nastgpi¢ niezwlocznie, lecz nie pozniej
niz:

1. w godzinach pracy urzedu - do jednej godziny;

2. w pozostalym czasie - do czterech godzin od momentu otrzymania polecenia
uruchomienia statego dyzuru.

6) Czas petnienia statego dyzuru:

- | zmiana od godz. 08.00 do godz. 20.00;
- II zmiana od godz. 20.00 do godz. 08.00.
od chwili uruchomienia, staty dyzur pelniony jest catodobowo.

7) Staty dyzur moze by¢ réwniez uruchomiony w celach szkoleniowych.

§6.

1) Przekazywanie decyzji lub informacji o charakterze niejawnym nalezy dokonywac na
zasadach okreslonych w planie operacyjnym, o ktorym mowa w §2 wykorzystaniem
z tabeli zgloskowania oraz tabeli rozmdéwniczej ,. WISLOK-1".

2) Staty Dyzur przekazuje meldunki i informacje bezposrednio do Statego Dyzuru
Wojewody.

3) W uzasadnionych przypadkach moze przekazywac informacje¢ do Statego Dyzuru
Starosty.






§7.

Decyzj¢ o zakonczeniu dzialania stalego dyzuru wydaje podmiot, ktory wydal decyzje
o0 jego uruchomieniu.

§ 8.

1) Nadzor nad organizacja i funkcjonowaniem Statego Dyzuru powierzam
Sekretarzowi Gminy.

2) Za organizacj¢ ,przygotowanie do dziatania ,funkcjonowanie oraz szkolenie statego
dyzuru czyni¢ odpowiedzialnym Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego .ktory staje
si¢ Kierownikiem Stalego Dyzuru z chwilg jego uruchomienia.

§9.

Dla zapewnienia mozliwosci uruchomienia stalego dyzuru Wéjta Gminy Tyrawa
Wotoska  po godzinach pracy, wyznaczam i upowazniam do przyjmowania
przekazywanych sygnatow i hasel nakazujacych jego uruchomienie, osoby pelnigce
obowiazki na stanowiskach stuzbowych okreslonych w zataczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 10.

1. Traci moc zarzadzenie nr PF-1/2005 Wojta Gminy Tyrawa Wotoska z dnia 16
wrzesnia 2005r. w sprawie powolania i organizacji stalego dyzuru Wojta Gminy
Tyrawa Woloska.

2. Dokument, o ktérych mowa w ust. 1, z dniem wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia, w mysl art. 6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 182 poz. 1228) znosze klauzulg i staje sie dokumentem

jawnym.

§ 11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







