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/A WOLOUSKA 119 Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
7-17-85-09 Wojta Gminy Tyrawa Wotoska
JON 370440761 Nr 11A/2017 z dnia 29.03.2017 r.

POLITYKA BEZPIECZENSTWA DLA PROJEKTOW
WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO
FUNDUSZU SPOLECZNEGO W RAMACH REGIONALNEGO
PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA
PODKARPACKIEGO NA LATA 2014-2020 ZNAJDUJACYCH SIE
U BENEFICJENTA
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Rozdzial 1
Postanowienia ogoélne
g
§1.

Polityka bezpieczefistwa dla projektow wspoifinansowanych ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego  Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 w Gminie Tyrawa Wotoska, zwana dalej ,,Polityka" okresla zasady
i tryb postepowania przy przetwarzaniu danych osobowych w zbiorze danych osobowych dla
projektéw wspoifinansowanych ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 w Gminie
Tyrawa Wotoska, zwanym dalej ,,Beneficjentem".

§ 2.
Uzyte w Polityce okreslenia oznaczaja:
ustawa ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z
2016 r. poz. 922);

rozporzadzenie rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29
kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne shuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. nr 100. poz. 1024);

Instytucja Zarzadzajaca nalezy przez to rozumie¢ instytucj¢ zaangazowang w realizacje
programéw operacyjnych w perspektywie finansowej 2014-2020, z
ktéra Beneficjent zawart umowg o dofinansowanie projektu;

System SL2014 nalezy przez to rozumie¢ aplikacje giowna centralnego systemu
teleinformatycznego, wykorzystywany w procesie rozliczania Projektu
oraz komunikowania si¢ z Instytucja Zarzadzajaca, o ktérym mowa w
Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkow
gromadzenia i przechowywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020;

SZT System zarzadzania tozsamo$cig - aplikacja wspierajaca
zarzadzanie procesami logowania w ramach centralnego systemu
teleinformatycznego. Umozliwia zalogowanie si¢ do systemu
SL2014;

operator nalezy przez to rozumie¢ urzad obstugujacy ministra wiasciwego
do spraw rozwoju regionalnego;

Beneficjent Gmina Tyrawa Woloska;

Uzytkownik nalezy przez to rozumie¢ osobg majacg dostgp do Systemu SL 2014,
wyznaczong przez Beneficjenta do wykonywania w jego imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacja projektu/projektow;

dane osobowe wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osoby fizycznej dane osobowe. w rozumieniu ustawy,
dotyczace:
a) pracownikéw beneficjenta,
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b) uczestnikéw projektéw realizowanych ze $rodkéw EFS w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego
2014-2020,

c) osdéb, ktérych dane sa przetwarzane w zwigzku z badaniem
kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie, w tym w szczegdlnosci
personelu projektu, a takze oferentéw, uczestnikéw komisji
przetargowych i wykonawcoéw przetwarzanie przez beneficjenta w celu
realizacji projektu;

administrator danych Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego — Instytucja Zarzadzajaca (iZ)
osobowych dla zbioru “Beneficjenci w ramach RPO WP 2014-2020"
Minister Infrastruktury i Rozwoju dla zbioru ,Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych";

przetwarzanie danych Jjakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych polegajace na:

osobowych zbieraniu, utrwalaniu przechowywaniu,, opracowywaniu, zmienianiu,
udostgpnianiu i usuwaniu danych osobowych, zwlaszcza te, ktére
wykonuje si¢ w systemie informatycznym;

usuwanie danych zniszczenie danych osobowych lub taka ich modyfikacje, ktéra nie
osobowych pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktorej dane dotycza;

zbiér danych posiadajacy strukturg zestaw danych o charakterze danych osobowych,
osobowych ktore sa dostepne wedtug okreslonych kryteriéw, niezaleznie od tego czy

zestaw ten jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie;

zabezpieczenie danych srodki administracyjne, techniczne i fizyczne wdrozone w celu
osobowych w systemie zabezpieczenia zasoboéw technicznych oraz ochrony przed zniszczeniem,
informatycznym nieuprawnionym dostgpem i modyfikacja, ujawnieniem lub pozyskaniem

danych osobowych badz ich utratg;

naruszenie zabezpieczenia jakiekolwiek zdarzenie lub dzialanie, ktére moze stanowié przyczyne
utraty zasob6éw, niezawodnosci, integralnosci lub poufnosci;

Administrator ABI - osob¢ odpowiedzialng za nadzér nad zapewnieniem
Bezpieczenstwa bezpieczefistwa danych osobowych w instytucji zarzadzajacej;
Informacji
Administrator Danych Wojt Gminy Tyrawa Woloska;
u Beneficjenta
Administrator Systemu ASI — osoba odpowiedzialna za sprawno$¢, konserwacje, oraz
Informatycznego u wdrazanie technicznych zabezpieczen systemu informatycznego u
Beneficjenta Beneficjenta.

Rozdzial 2

Zakres oraz zasady zabezpieczania danych osobowych

§ 3.

Niniejszg polityke stosuje si¢ do zbioréw danych osobowych dla projektéw wspétfinansowanych ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spoltecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 znajdujacych si¢ u Beneficjenta.
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§ 4.
1. Instytucja Zarzadzajaca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych.
2. Zakres danych osobowych przetwarzanych przez Uzytkownika w Systemie nie moze by¢ wigkszy
niz powierzony do przetwarzania przez Instytucje¢ Zarzadzajaca.
3. Dane osobowe sa przetwarzane wylacznie w celu realizacji umowy na realizacj¢ projektu
wspotfinansowanego z Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Paragramu Operacyjnego
Wojewdodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
4. Uzytkownik odpowiada za zgodnos¢ z dokumentami zrédlowymi, danych osobowych
prowadzonych przez siebie do Systemu SL2014.
5. Obszar, w ktérym przetwarzane s3 dane Osobowe, zabezpieczone sg przed dostgpem o0s6b
nieuprawnionych .
6. Przetwarzanie danych osobowych w formie elektronicznej odbywa si¢ wylacznie na komputerach
sluzbowych i obstugiwanych przez uprawnione osoby na podstawie upowaznienia wydanego przez
Administratora Danych.
7. Administratorem danych dla zbioru:
a) ,,Beneficjenci w ramach RPO WP 2014-2020" jest Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego,
b) ,,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych" jest
minister wlasciwy ds. rozwoju regionalnego,
8. Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Beneficjenta, posiadajace imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.
9. Instytucja Zarzadzajagca umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwolywania imiennych
upowazniefi do przetwarzania danych osobowych w zbiorze ,,Beneficjenci w ramach RPO WP 2014-
2020". Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych stanowig zatgczniki do umowy o dofinansowanie. Upowaznienia
sa przechowywanej w siedzibie Beneficjenta.
10. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze ,Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych" wydaje Minister Rozwoju.
11. Imienne upowaznienia s3 wazne do dnia odwotania. Upowaznienie wygasa z chwila ustania
stosunku prawnego 1aczacego Beneficjenta z osoba ktérej wydano upowaznienie. Beneficjent
powinien posiadaé przynajmniej jedng osobg legitymujaca si¢ imiennym upowaznieniem do
przetwarzania danych osobowych odpowiedzialng za nadzor nad zarchiwizowang dokumentacja.
12. Beneficjent prowadzi ewidencjg¢ osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w
zwiazku z realizacjg umowy o dofinansowanie. — Zatacznik nr 1 do Polityki bezpieczenstwa.
13. Beneficjent niezwlocznie informuje Instytucje Zarzadzajaca o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewlasciwym uzyciu;
2) wszystkich czynnoéciach z wiasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych;
3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przewarzania danych
osobowych wraz z informacja na temat zastosowania sie do wydanych zalecen.

§5.
1. Nadzor ogélny nad realizacjg przepisow wynikajacych z ustawy oraz rozporzadzenia pelni
Administrator Danych.
2. Nadzor nad poprawnoscia realizacji przepisow o ochronie danych osobowych, w szczegoélnoscei
zasad opisanych w Polityce oraz Instrukcji, oraz nad wykonywaniem zadan zwigzanych z ochrong
danych osobowych u Beneficjenta, sprawuje Administrator Danych u Beneficjenta.

§ 6.

Dane osobowe przetwarzane w zbiorze podlegaja ochronie zgodnie z przepisami ustawy.
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§7.
1. Przetwarzanie danych jest dopuszczalne tylko wtedy, gdy osoba, ktérej dane dotycza wyrazi na to
zgode, a w przypadku osob niepetnoletnich taka zgode musi wyrazi¢ opiekun prawny.
2. Powierzone dane osobowe mogg by¢ wykorzystywane przez Beneficjenta wylacznie w celu
realizacji projektu, w szczegdlno$ci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia
uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziataf
informacyjno — promocyjnych w zakresie okre§lonym zgodnie z zalacznikiem do umowy.
3. Beneficjent jest zobowigzany odebra¢ od uczestnika Projektu oswiadczenie, ktérego wzor stanowi
zalgcznik do umowy o dofinansowanie. O$wiadczenia przechowuje beneficjent w swojej siedzibie lub
innym miejscu, w ktérym zlokalizowano dokumenty zwiazane z projektem.

§8.

Przetwarzanie danych osobowych nie moze narusza¢ praw i wolnosci osob, ktérych dane osobowe
dotycza, a w szczegOlno$ci zabrania si¢ przetwarzania danych osobowych ujawniajgcych
pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub filozoficzne,
przynalezno$¢ wyznaniows, partyjng lub zwigzkowa, jak rowniez danych o stanie zdrowia, kodzie
genetycznym, nalogach lub zyciu seksualnym oraz danych dotyczacych skazan, orzeczefi o ukaraniu
i mandatéw karnych, a takze innych orzeczen wydanych w postgpowaniu sadowym lub
administracyjnym.

§9.
W przypadku zbierania jakichkolwiek danych osobowych na potrzeby realizacji projektow
bezposrednio od osoby, ktérej dane dotycza, osoba zbierajaca dane osobowe jest zobowigzana do
przekazania tej osobie informacji o;
1) adresie swojej siedziby i pelnej nazwie;
2) celu zbierania danych osobowych;
3) prawie dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich poprawiania;
4) dobrowolnosci podania danych osobowych, z zastrzezeniem, ze odmowa zgody na ich
przetwarzanie skutkuje niemoznos$cia wzigcia udziatu w Projekcie.

§ 10.
Jakiekolwiek udostepnianie danych osobowych moze odbywac si¢ wylacznie w trybie okreslonym w
ustawie oraz w pelnej zgodnosci z przepisami prawa.

§11.
1. Przetwarzanie danych osobowych znajdujgcych si¢ w zbiorze moze zostaé powierzone innemu
podmiotowi, wylacznie w celu okreslonym w 7 ust. 2, pod warunkiem zawarcia z tym podmiotem
pisemnej urnowy, w pelni respektujacych przepisy ustawy, rozporzadzenia oraz umowy
o dofinansowanie projektu.
2. Umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych. powinny zosta¢ przed podpisaniem,
w zakresie dotyczacym zasad przetwarzania danych osobowych zaopiniowane przez Administratora

Danych.
§ 12.

Kazdej osobie, ktérej dane osobowe sa przetwarzane w zbiorze przystuguje prawo do kontroli
przetwarzania jej danych osobowych, a w szczegdlnosci prawo do:

1) uzyskania wyczerpujacej informacji, czy jej dane osobowe s3 przetwarzane oraz do otrzymania
informacji o pelnej nazwie i adresie siedziby Administratora Danych;

2) uzyskania informacji o celu, zakresie i sposobie przetwarzania danych osobowych;

3) uzyskania informacji, od kiedy sa przetwarzane jej dane osobowe, oraz podania w powszechnie
zrozumiatej formie tresci tych danych;

4) uzyskania informacji o zrédle, z ktérego pochodza dane osobowe jej dotyczace;
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uzyskania informacji o sposobie udostgpniania danych osobowych, a w szczegdlnosci informacji

o odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw, ktérym te dane osobowe sg udostepniane;

6)

zadania uzupelnienia, uaktualnienia, sprostowania danych osobowych, czasowego lub statego

wstrzymania ich przetwarzania lub ich usunigcia, jezeli sa one niekompletne, nieaktualne,
nieprawdziwe lub zostaty zebrane z naruszeniem ustawy albo s juz zbgdne do realizacji celu, dla
ktorego zostaly zebrane.

§ 13.

Na wniosek osoby, ktérej dane osobowe dotycza, Beneficjent jest zobowigzany, w terminie
maksymalnie 30 dni od dnia wplynigcia wniosku do Beneficjenta, wskaza¢ w powszechnie
zrozumialej formie:

1)
2)
3)
4)
5)

jakie dane osobowe dotyczace zapytujacej osoby s przetwarzane przez Beneficjenta;
w jaki sposdb zebrano te dane osobowe:

w jakim celu i zakresie te dane osobowe s3 przetwarzane

od kiedy sa przetwarzane te dane osobowe;

w jakim zakresie oraz komu te dane osobowe zostaly udostgpnione.

§ 14.

W razie wykazania przez osobe, ktorej dane osobowe dotycza, ze jej dane osobowe, przetwarzane
przez Beneficjenta s3 niekompletne, nieaktualne, nieprawdziwe, lub zostaly zebrane z naruszeniem
ustawy albo s3 zbedne do realizacji celu, w jakim zostaty zebrane, Beneficjent jest zobowiazany do
uzupehienia, uaktualnienia, sprostowania danych osobowych, czasowego lub stalego wstrzymania
przetwarzania kwestionowanych danych osobowych lub ich usunigcia, zgodnie z zadaniem osoby,
ktorej dane osobowe dotyczg.

Rozdzial 3
Obowiazki Administratora Danych, Administratora Bezpieczenstwa Informacji
i Administratora Systemu Informatycznego u Beneficjenta

§ 15.

Administrator Danych u Beneficjenta jest obowiazany zastosowaé $rodki techniczne i organizacyjne
zapewniajace ochrong przetwarzanych danych osobowych, a w szczegélnosei powinien zabezpieczy¢
dane przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym. Administrator Danych poza realizacje
zadan wynikajacych z Polityki, sprawuje ogdélny nadzoér nad realizacja czynnosci dotyczacych
przetwarzania danych osobowych u Beneficjenta.

§ 16.

Administrator Danych u Beneficjenta moze wyznaczy¢ Administratora Systemu Informatycznego
u Beneficjenta.

§17.

Do zada Administratora Systemu Informatycznego u Beneficjenta nalezy w szczegdlnosci:

)

odpowiedzialno$é za sprawnos¢, konserwacje oraz wdrazanie technicznych zabezpieczen systemu

informatycznego shuzacego do przetwarzania danych osobowych dla projektéw wspétfinansowanych
ze $rodkow EFS w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

2)
3)
4
)
6)

zapewnienie bezpieczenstwa systemu informatycznego,

nadzér nad siecig komputerowa,

wykonywanie czynno$ci zwiazanych z naprawami i modernizacjg sprzgty komputerowego,
wykonywanie czynnosci zwigzanych z usuwaniem awarii sprzgtu komputerowego,
wykonywanie innych zadan zleconych przez Administratora Danych.
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§ 18.
W doborze i stosowaniu $rodkéw ochrony danych osobowych Administrator Danych u Beneficjenta
zwraca szczegblng uwage na ich nalezyte zabezpieczenie przed udostgpnieniem osobom
nieuprawnionym, kradzieza, uszkodzeniem lub nieuprawniong modyfikacja.

Rozdzial 4
Przetwarzanie danych osobowych

§ 19.
1. Do przetwarzania danych osobowych w zbiorze ,,Beneficjenci w ramach RPO WP 2014-2020"
moga byé dopuszczeni jedynie pracownicy posiadajacy odpowiednie upowaznienie wydane przez
upowazniong do tego osobe. Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzor
odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych okreslone sa w zatacznikach do umowy
o dofinansowanie projektu.
2. Kazdy pracownik, przed dopuszczeniem go do przetwarzania danych osobowych w zbiorze
,Beneficjenci w ramach RPO WP 2014-2020", musi by¢ zapoznany z przepisami dotyczgcymi
ochrony danych osobowych oraz Polityka i Instrukcja.
3. Pracownik potwierdza zapoznanie si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz
Polityka i Instrukcja przez ztozenie podpisu na liscie prowadzonej przez Administratora Danych
u Beneficjenta, ktorej wzor jest okre$lony w zataczniku nr 7 do Polityki.

§ 20.
1. Kazdy pracownik majacy dostep do danych osobowych w zbiorze ,,Beneficjenci w ramach RPO
WP 2014-2020" jest wpisywany do rejestru - ewidencji osob upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych, prowadzonego przez Administratora Danych u Beneficjenta.
2. Rejestr ewidencji, o ktéorym mowa w ust. 1, zawiera:
1) imie¢ i nazwisko pracownika;
2) jego identyfikator w systemie informatycznym stuzacym przetwarzaniu danych w SL2014;
3) zakres przydzielonego uprawnienia:
4) date przyznania uprawnien;
5) datg odebrania uprawnien;
6) podpis Administratora Danych u Beneficjenta.

§21.

1. Dopuszczenie do przetwarzania danych osobowych znajdujacych si¢ w zbiorze, Beneficjenci
wramach RPO WP 2014-2020" przez osoby niebgdace pracownikami, jest mozliwe tylko
w wyjatkowych przypadkach, po uzyskaniu pozytywnej opinii Administratora Danych u Beneficjenta
oraz podpisaniu z ta osobg umowy zapewniajacej przestrzeganie przepiséw dotyczacych ochrony
danych osobowych. W takim przypadku § 19 i 20 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Osoby trzecie mogg przebywaé na obszarze, w ktorym s3 przetwarzane dane osobowe jedynie
w obecnosci co najmniej jednego uzytkownika odpowiedzialnego za te osoby.

§ 22.
Wszyscy pracownicy oraz osoby, o ktérych mowa w § 21 ust. 1. majg obowiazek zachowania
tajemnicy o przetwarzanych w zbiorze ,Beneficjenci w ramach RPO WP 2014-2020" danych
osobowych oraz o stosowanych sposobach zabezpieczen danych osobowych. Obowigzek zachowania
tajemnicy istnieje rowniez po ustaniu zatrudnienia lub wspdtpracy.
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§ 23.

Uzytkownicy sa w szczeg6lnosci zobowigzani do:
1)  bezwzglednego przestrzegania zasad bezpieczefistwa przetwarzania informacji w zbiorze
danych osobowych okreslonych w Polityce, Instrukcji i innych procedurach, dotyczacych
zarzadzania SL2014 oraz jego obstugi;
2)  przetwarzania danych osobowych tylko w wyznaczonych do tego celu pomieszczeniach
stuzbowych (lub wyznaczonych ich czgsciach);
3)  zabezpieczania zbioru danych osobowych oraz dokumentéw zawierajacych dane osobowe
przed dostepem 0séb nieupowaznionych za pomoca srodkéw okreslonych w Polityce, Instruke;ji i
innych procedurach dotyczacych zarzadzania oraz jego obstugi;
4)  niszczenia wszystkich zbednych nosnikéw zawierajagcych dane osobowe w  sposéb
uniemozliwiajacy ich odczytanie;
5)  nieudzielania informacji o danych osobowych przetwarzanych innym podmiotom, chyba ze
obowiazek taki wynika wprost z przepiséw prawa i tylko w sytuacji, gdy przestanki okreslone w
tych przepisach zostaty spetnione;
6) bezzwlocznego zawiadamiania Administratora Danych u Beneficjenta o wszelkich
przypadkach naruszenia bezpieczefistwa danych osobowych, a takze o przypadkach utraty lub
kradziezy dokumentéw lub innych nosnikéw zawierajacych te dane osobowe.

§ 24.
Srodki techniczne i organizacyjne niezbedne dla zapewnienia poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci
przetwarzania danych osobowych sg okreslone w zataczniku nr 3 do Polityki.

Rozdzial 5
Postepowanie w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych

§ 25.

Za naruszenie ochrony danych osobowych uznaje si¢ w szczegéInosci przypadki, gdy:
1)  stwierdzono naruszenie zabezpieczenia w zbiorze przetwarzanych danych osobowych,
2)  stan sprzetu komputerowego, zawarto$é zbioru danych osobowych, ujawnione metody pracy,
sposéb dziatania programu lub jako$¢ komunikacji w sieci telekomunikacyjnej moga wskazywaé
na naruszenie zabezpieczen tych danych,
3) inne okolicznosci wskazuja, ze moglo nastapi¢ nieuprawnione udostepnienie danych
osobowych przetwarzanych w zbiorze danych osobowych.

§ 26.
1. Kazdy uzytkownik, w przypadku stwierdzenia lub podejrzenia naruszenia ochrony danych
osobowych w zbiorze danych. jest zobowiazany do niezwlocznego poinformowania o tym
bezposéredniego przetozonego oraz Administratora Danych u Beneficjenta.
2. Administrator Danych u Beneficjenta, ktory stwierdzit lub uzyskat informacj¢ wskazujacg na
naruszenie ochrony danych osobowych jest zobowigzany niezwlocznie:
1)  poinformowaé pisemnie o zaistniatym zdarzeniu Administratora Danych w IZ i stosowa¢ si¢
do jego zalecen;
2)  zapisa¢ wszelkie informacje i okoliczno$ci zwigzane z danym zdarzeniem, a w szczeg6lnosci
doktadny czas uzyskania informacji o naruszeniu ochrony danych osobowych lub samodzielnego
wykrycia tego faktu.
3. Administrator Systemu Informatycznego u Beneficjenta, ktory stwierdzil lub uzyskat informacje
wskazujaca na naruszenie zabezpieczenia systemu informatycznego stuzacego przetwarzaniu danych
osobowych jest zobowiazany niezwlocznie:
1) wygenerowaé i wydrukowa¢ wszystkie dokumenty i raporty, ktére moga poméc w ustaleniu
wszelkich okolicznosci zdarzenia, opatrzy¢ je data i podpisac;
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2) przystapi¢ do zidentyfikowania rodzaju zaistnialego zdarzenia, w tym okresli¢ skalg zniszczen,
metody dostgpu osoby niepowotanej do danych osobowych w systemie informatycznym stuzacym
przetwarzaniu danych osobowych;
3) podja¢ odpowiednie kroki w celu powstrzymania lub ograniczenia dostepu osoby nieuprawnionej
do danych osobowych, zminimalizowa¢ szkody i zabezpieczy¢ przed usunieciem slady naruszenia
ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci przez:
a)  fizyczne odigczenie urzadzen i segmentéw sieci, ktére mogly umozliwié dostgp do
danych osobowych osobie niepowotane;j,
b)  wylogowanie uzytkownika podejrzanego o naruszenie ochrony danych osobowych,
¢) zmiang hasta uzytkownika, przez ktérego uzyskano nielegalny dostep do danych
osobowych w celu uniknigcia ponownej proby uzyskania takiego dostepu;
4) szczeglowo analizowaé stan systemu informatycznego stuzacego przetwarzaniu danych
osobowych w celu potwierdzenia lub wykluczenia faktu naruszenia ochrony danych osobowych;
5) przywréci¢ normalne dziatanie systemu informatycznego stuzacego przetwarzaniu danych
osobowych.

§27.
1. Po przywréceniu normalnego stanu nalezy przeprowadzié szczegdtowa analize, w celu okreslenia
przyczyn naruszenia ochrony danych osobowych Ilub podejrzenia takiego naruszenia, oraz
przedsigwzig¢ kroki majace na celu wyeliminowanie podobnych zdarzen w przysztosci.
2. Jezeli przyczyng zdarzenia byl blad uzytkownika, nalezy przeprowadzi¢ szkolenie wszystkich
0s6b bioragcych udziat w przetwarzaniu danych osobowych.
3. Jezeli przyczyna zdarzenia byta infekcja wirusem lub innym niebezpiecznym oprogramowaniem,
nalezy ustali¢ zrédto jego pochodzenia i wykonaé zabezpieczenia antywirusowe i organizacyjne,
wykluczajace powtdrzenie si¢ podobnego zdarzenia w przysztosci.
4. Jezeli przyczyna zdarzenia bylo zaniedbanie ze strony uzytkownika nalezy wyciagnaé
konsekwencje dyscyplinarne wynikajace z przepiséw prawa pracy oraz wewnetrznych uregulowar
Beneficjenta, a w przypadku gdy uzytkownik nie jest pracownikiem, konsekwencje wynikajace z
umowy, o ktérej mowa w § 21 ust. 1.

§ 28.

1. Administrator Danych u Beneficjenta przygotowuje szczegbtowy raport o przyczynach, przebiegu
1 wnioskach z naruszenia zabezpieczenia w zbiorze danych i w terminie 21 dni od daty powzigcia
wiedzy o naruszeniu zabezpieczenia przekazuje go Administratorowi Danych w 1Z.

2. Jezeli naruszenie zabezpieczenia w zbiorze danych nastapito na skutek naruszenia zabezpieczen
systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania danych Administrator Danych u Beneficjenta
przygotowujac raport, o ktérym mowa w ust. 1 wspélpracuje z Administratorem Systemu Informacji
u Beneficjenta.

Rozdzial 6
Kontrola nad przestrzeganiem ochrony danych osobowych

§ 29.
1. Biezaca kontrola nad przetwarzaniem danych osobowych u Beneficjenta jest dokonywana przez

Administratora Danych u Beneficjenta.
2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 Administrator Danych u Beneficjenta jest

zobowiazany do nadzorowania, przestrzegania przez uzytkownikéw wymagan Polityki i Instrukcji.

§ 30.
Kontrola, o ktérej mowa w § 29, polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu:
1) ktérzy pracownicy maja dostep do danych osobowych;
2) czy dane osobowe nie zostaly udostepnione nieupowaznionym pracownikom lub osobom;
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3) czy pracownicy i inne osoby majace dostep do danych osobowych przetwarzanych w zbiorze
danych posiadaja odpowiednie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wydane przez
upowazniong do tego osobg.

Rozdzial 7
Postanowienia koncowe

§ 31.
Polityka jest dokumentem wewnetrznym Beneficjenta i jest objeta obowiazkiem zachowania
w poufnosci przez wszystkie osoby, ktérym zostanie ujawniona.

§ 32.

Do spraw nieuregulowanych w Polityce stosuje si¢ przepisy o ochronie danych osobowych,

§ 33.
Administrator Danych u Beneficjenta jest odpowiedzialny za zapoznanie kazdego nowego
uzytkownika z Instrukcja oraz Polityka Bezpieczenstwa u Beneficjenta, a takze z przepisami
dotyczacymi ochrony danych osobowych, co uzytkownik potwierdza swoim podpisem na liscie,
stanowiacej Zatacznik nr 7 do Polityki Bezpieczefstwa.

§ 34.
1. Wykazy i rejestry znajdujace si¢ W zatacznikach nr 1,2,7 do Polityki, prowadzi Administrator
Danych u Beneficjenta.
2. Wykaz znajdujacy si¢ w zalgczniku nr 3 do Polityki prowadzi w zakresie $rodkow
organizacyjnych Administrator Danych u Beneficjenta, za§ w zakresie $rodkéw technicznych
Administrator Systemu Informatycznego u Beneficjenta.

§ 35.
Integralng cze$¢ niniejszej Polityki stanowia nastepujace zalaczniki:
1) Zalgcznik nr 1 — Rejestr, ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;
2) Zalgcznik nr 2 — Wykaz budynkow, pomieszczen lub czgsci pomieszeze, tworzacych obszar,
w ktérym sa przetwarzane dane osobowe dla projektéw wspotfinansowanych ze $rodkow EFS w
ramach RPO WP 2014-2020;
3) Zatacznik nr 3 - Okreslenie érodkéw technicznych i organizacyjnych niezbgdnych dla
zapewnienia poufnosci, integralnosci i rozliczalnoéci ochrony danych osobowych u Beneficjenta;
4) Zatacznik nr 4 — Sposéb przeptywu danych pomiedzy narzedziami do przetwarzania danych
osobowych dla projektow wspoifinansowanych ze srodkéw EFS w ramach RPO WP na lata 2014-
2020;
5) Zalacznik nr 5 — Opis struktury zbioru danych wskazujacy zawartosé poszczeg6lnych pdl
informacyjnych i powiagzania miedzy nimi;
6) Zatacznik nr 6 — Wykaz zbioréw danych wraz ze wskazaniem programow zastosowanych do
przetwarzania tych danych.
7) Zatacznik nr 7 — Lista oswiadczen uzytkownikéw o zapoznaniu si¢ z przepisami dotyczacymi
ochrony danych osobowych;
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Zatacznik nr2
do Polityki bezpieczefistwa ochrony danych osobowych w Gminie Tyrawa Woloska dla projektow wspétfinansowanych ze
érodkéw EFS w ramach RPO WP na lata 2014 —2020

Wykaz budynkow, pomieszczen lub czesci pomieszczen, tworzacych obszar, w ktorym sa
przetwarzane dane osobowe dla projektéw wspélfinansowanych ze srodkow EFS
w ramach RPO WP 2014 —2020.

Lp. |Budynek —dane adresowe Pomieszczenie
L. Budynek Urzgdu Gminy w Tyrawie Pietro Numer pomieszczenia
Wotoskiej, 38-535 Tyrawa Wotoska 175,

parter | Pomieszczenie Gminnego Osrodka

13 46 569 31 Pomocy Spotecznej, pokoj nr 10111,

e-mail: urzad@tyrawa.pl drugie i trzecie drzwi po prawe;j stronie
od wejscia do budynku, pokéj nr 3,

trzecie drzwi po lewej stronie

I pigtro | Pokoj nr 22 i 20 na lewo od schoddéw,
pierwsze i trzecie pomieszczenie po

lewej stronie,

11 pigtro | Pokéj nr 26 i 27 na lewo od schodow,

czwarte i pigte pomieszczenie po prawej

stronie,
2 Budynek Gminnego Osrodka Kultury, |1 pietro | Gabinet Kierownika GOK.
38-535 Tyrawa Wotoska 191 Pomieszczenie na wprost schodow.
134621250
I pietro | Pomieszczenie Gminnej Biblioteki
Publicznej. Na prawo od schodéw,
pierwsze drzwi po lewej stronie.
3. Budynek Zespotu Szkot w Tyrawie I pigtro | Gabinet dyrektora Zespotu Szkétna I
Wotoskiej, pietrze nad halg sportowa pokoj nr 19.
38-535 Tyrawa Wotoska 138,
sptyrawa@poczta.onet.pl
4. Budynek Zespotu Ekonomiczno- I pietro | Pomieszczenie kierownika ZEAS na I
Administracyjnego Szkét w Tyrawie pietrze, drugie drzwi na lewo od
Woloskiej, 38-535 Tyrawa Wotoska 177, schodéw. Wejécie do pomieszczefi
1346 211 32 ZEAS po prawej stronie budynku

zeasl @tyrawa.pl patrzac od strony frontowe;.
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Zatacznik nr 3

do Polityki bezpieczenstwa ochrony danych osobowych w Gminie Tyrawa Woloska dla projektéw wspoétfinansowanych ze

srodkéw EFS w ramach RPO WP na lata 2014 — 2020

Okreslenie Srodkéw technicznych i organizacyjnych niezbednych dla zapewnienia
poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci ochrony danych osobowych u Beneficjenta

1. Srodki ochrony fizycznej danych:

a) klucze do pomieszczen wydawane wylacznie osobom upowaznionym,

b) podczas nieobecnosci oséb uprawnionych pomieszczenia, w ktérych s przetwarzane dane
osobowe s3 zamykane na klucz,

c) urzadzenia, dyski lub inne informatyczne nosniki, zawierajace dane osobowe przeznaczone
do likwidacji, pozbawia si¢ wczesniej zapisu tych danych, a w przypadku gdy nie jest to mozliwe,
uszkadza si¢ w sposob uniemozliwiajacy ich odczytanie,

d) urzadzenia, dyski lub inne informatyczne nosniki, zawierajace dane osobowe przeznaczone
do przekazania innemu podmiotowi, nieuprawnionemu do otrzymywania danych osobowych,
pozbawia si¢ wczesniej zapisu tych danych,

e) zbidr danych osobowych w formie papierowej jest przechowywany w zamknietej szafie,

f) kopie zapasowe/archiwalne zbioru danych osobowych sa przechowywane w zamknietej
szafie,

g) dokumenty zawierajagce dane osobowe po ustaniu przydatnosci sa niszczone w sposob
mechaniczny za pomocg niszczarek dokumentdw. ;

I1. Srodki sprzetowe, informatyczne i telekomunikacyjne:

a) Oprogramowanie antywirusowe dzialajace w czasie rzeczywistym na wszystkich
komputerach wykrywa i eliminuje wirusy, konie trojanskie, robaki komputerowe
oprogramowanie szpiegujace i kradnace hasta oraz inne niebezpieczne oprogramowanie.

b) Dostgp do systemu operacyjnego komputera. w ktérym sa przetwarzane dane osobowe jest
zabezpieczony za pomocg procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora
uzytkownika oraz hasta.

c) Dostgp do zbioru danych osobowych wymaga uwierzytelnienia z wykorzystaniem
identyfikatora uzytkownika oraz hasta.

d) Zainstalowano wygaszacze ekran6w na stanowiskach, na ktérych sg przetwarzane dane

osobowe.
III Srodki organizacyjne:

a) Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych zostaly zaznajomione z
przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych.

b) Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych zostaly zobowigzane do
zachowania ich w tajemnicy.

¢) Monitory komputeréw, na ktérych sa przetwarzane dane osobowe ustawione sg w sposob
uniemozliwiajacy wglad osobom postronnym w przetwarzane dane.

d) Kopie zapasowe zbioru danych osobowych sa przechowywane w innym pomieszczeniu niz
to, w ktorym znajduje si¢ komputer, na ktérym dane osobowe s3 przetwarzane na biezgco.
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Zalacznik nr 4

do Polityki bezpieczerstwa ochrony danych osobowych w Gminie Tyrawa Woloska dla projektéw wsp6ifinansowanych ze

érodkéw EFS w ramach RPO WP na lata 2014 —2020

Sposéb przeplywu danych w ramach pomi¢dzy narzedziami do przetwarzania danych
osobowych dla projektéw wspoélfinansowanych ze srodkow EFS w ramach RPO WP na
lata 2014 - 2020

Stacje robocze pracownikow instytucji 1

o oo __
S S

Sie¢ publiczna I>
internet |

Sieé publiczna
Internet

E Certyfikat | e
mm— kwalifikowalny SZT

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w  systemie
informatycznym, zobowiazuje si¢ do przetwarzania ich w systemie SL 2014 oraz systemie

informatycznym wskazanym przez Instytucje Zarzadzajaca.
Naniesione dane powinny zostaé dostarczone przez system SL 2014 do wlasciwej instytucji, do ktérej

jest sktadany wniosek beneficjenta o ptatnos¢.
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Zatacznik nr 5

do Polityki bezpieczenstwa ochrony danych osobowych w Gminie Tyrawa Wotloska dla projektéw wspdtfinansowanych ze

srodkéw EFS w ramach RPO WP na lata 2014 — 2020

Opis struktury zbioréw danych wskazujacy zawarto$é poszczegélnych pol
informacyjnych

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania zawarty jest w zatgczniku do umowy
o dofinansowanie
Dla zbiorow:
— Beneficjenci w ramach RPO WL 2014-2020
— Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych

Na podstawie ustawy o ochronie danych osobowych Instytucja Zarzadzajgca powierza
Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w zbiorze pn. ,Beneficjenci w ramach RPO WP
2014-2020 w imieniu i na rzecz Instytucji

Wraz z danymi osobowymi Beneficjent zobowigzany jest odebraé od uczestnika Projektu
swiadczenie, ktérego wzor stanowi zalgcznik do umowy.

Oswiadczenia oraz zebrane dane osobowe Beneficjent przechowuje w swojej siedzibie lub w innym
miejscu, w ktérym sg zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem.

Powierzone dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wylacznie w celu udzielenia
wsparcia uczestnikom Projektu, z uwzglednieniem rekrutacji, dziatan informacyjnych,
monitorowania, sprawozdawczosci, ewaluacji, kontroli i audytu prowadzonych w zakresie Projektu.

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zbior Beneficjenci w ramach RPO WP 2014-2020

Whnioskodawcy, Beneficjenci i Partnerzy oraz ich pracownicy, ktorzy aplikujg o srodki unijne
i realizujg projekty w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020

1) Zakres danych osobowych Wnioskodawcdw, Beneficjentéw, Partneréw

Nazwa

Nazwa Wnioskodawcy (Beneficjenta)

Forma prawna

Forma wiasnosci

NIP

REGON

o] s fw|ro|— =
e

Adres siedziby:
Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé

Kraj Wojewddztwo
Powiat

Gmina
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Telefon
Fax

Adres e-mail
Adres strony www

7 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Wnioskodawcy

Osoba do kontaktow roboczych:
Imie
Nazwisko
Numer
telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy

9 Partnerzy

10 Nazwa organizacji/instytucji

11 Forma prawna

12 Forma wilasnosci

13 NIP

14 REGON

15 Adres
siedziby:
Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos¢
Kraj
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Telefon

Fax

Adres e-mail
Adres strony www

16 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Partnera

17 Symbol Partnera

2) Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie

1 Kwalifikowalnosé érodkéw w Projekcie zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i
Rozwoju w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020
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3) Dane Beneficjentéw ostatecznych - uczestnikéw instytucjonalnych (w tym o0séb
fizycznych prowadzacych jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarczg)

Nazwa
Kraj
Nazwa instytucji
NIP
Typ instytucji
Wojewodztwo
Powiat
Gmina
Miejscowosé
Ulica
10 Nr budynku
11 Nr lokalu
12 Kod pocztowy
13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 Telefon kontaktowy
15 Adres e-mail
16 Data rozpoczecia udziatu w Projekcie
17 Data zakonczenia udzialu w Projekcie
18 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19 Rodzaj przyznanego wsparcia
20 Data rozpoczecia udziatlu we wsparciu
21 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

\OOO\]O\(JIAWN’—AF
=

4) Dane Beneficjentdw ostatecznych - uczestnikow indywidualnych

Lp. | Nazwa

1 Kraj

2 Rodzaj uczestnika

3 Nazwa instytucji

4 Imig

5 Nazwisko

6 PESEL

7 Ple¢

8 Wiek w chwili przystapienia do Projektu
9 Wyksztalcenie

10 Wojewoddztwo

11 Powiat

12 Gmina

13 Miejscowosé

14 Ulica

15 Nr budynku

16 Nr lokalu

17 Kod pocztowy

18 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
19 Telefon kontaktowy
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20 Adres e-mail

21 Data rozpoczecia udziatu w Projekcie

22 Data zakonczenia udziatu w Projekcie

23 Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do Projektu

24 Wykonywany zawdd

25 Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

26 Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w Projekcie

27 PKD zalozonej dziatalno$ci gospodarczej

N8 Osoba nalezaca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia*

29 Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostgpu do mieszkan*

30 Osoba z niepelnosprawnosciami*

31 Osoba przebywajaca w gospodarstwie domowym bez 0s6b pracujacych

32 W tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajacymi na utrzymaniu

33 Osoba zyjaca w gospodarstwie skladajacym si¢ z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajacych na
utrzymaniu

34 Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)*

35 Przynaleo$é do grupy docelowej zgodnie ze Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020/zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie Projektu

5) Dane pracownikéw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje Projektéw, oraz dane
pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014 2020, ktdrzy zajmujg sie obstuga Projektéw

Nazwa

Imig

Nazwisko

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

v & [w o f— |
o

Miejsce pracy

Numer telefonu

7

Nazwa Wnioskodawcy/Beneficjenta

6) Dane dotvczace personelu Projektu

Lp.

Nazwa

—

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w Projekcie

Wymiar czasu pracy

Godziny czasu pracy

Stanowisko

=[O ||| |H]WIN

Data zaangazowania w Projekcie
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7) Uczestnicy szkolen, konkurséw i konferencji (osoby biorace udzial w szkoleniach, konkursach
i konferencjach oraz innych spotkaniach w zwiazku z realizacja Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, inne niz uczestnicy
w rozumieniu definicji uczestnika okreslonej w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie monitorowania post u rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-

2020)
Lp. | Nazwa
1 Imie
2 Nazwisko
3 Nazwa instytucji/organizacji
4 Adres e-mail
5 Telefon
6 Specjalne potrzeby

Zbior Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacj¢ programéw operacyjnych
Zakres danych osobowych uzytkownikow Centralnego systemu teleinformatycznego,
Whnioskodawcow, Beneficjentow, Partnerow.

Lp. | Nazwa

Uzytkownicy  Centralnego systemu teleinformatycznego ze  strony
Beneficjentéw/Partneréw Projektow (osoby uprawnione do podejmowania decyzji
wigzacych w imieniu Beneficjenta/Partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

[oXN (O, o) RUST § (O P

PESEL

Whnioskodawcy

Nazwa Wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wiasnosci

NIP

Kraj

[o) N RO, } NNy QUSH § (S} F

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon

Fax
Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

—

Nazwa Beneficjenta/Partnera

2 Forma prawna Beneficjenta/Partnera
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Forma wiasnosci

NIP

REGON

AR

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr loka}ﬁ}
Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon

Fax

Adres e-mail

Kraj

Numer rachunku Beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikéw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa dziatalnosé

ospodarczg)

Lp. |[Nazwa

1 Kraj

2 Nazwa instytucji

3 NIP

4 Typ instytucji

S Wojewddztwo

6 Powiat

7 Gmina

8 Miejscowosé

9 Ulica

10 Nr budynku

11 Nr lokalu

12 Kod pocztowy

13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 Telefon kontaktowy

15 Adres e-mail

16 Data rozpoczecia udziatu w Projekcie

17 Data zakoniczenia udzialu w Projekcie

18 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19 Rodzaj przyznanego wsparcia

20 Data rozpoczecia udzialu we wsparciu
21 Data zakonczenia udzialu we wsparciu
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Dane uczestnikéw indywidualnych

Lp. |Nazwa

1 Kraj

2 Rodzaj uczestnika

3 Nazwa instytucji

- Imie

5 Nazwisko

6 PESEL

| Pleé

8 Wiek w chwili przystapienia do Projektu

9 Wyksztalcenie

10 Wojewodztwo

11 Powiat

12 Gmina

13 Miejscowosé

14 Ulica

15 Nr budynku

16 Nr lokalu

17 Kod pocztowy

18 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGUR.BA)

19 Telefon kontaktowy

20 Adres e-mail

21 Data rozpoczecia udziatu w Projekcie

22 Data zakonczenia udzialu w Projekcie

23 Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do Projektu

24 Wykonywany zawod

25 Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

26 Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w Projekcie

27 Inne rezultaty dotyczace osob miodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia
Mtodych)

28 Zakor'lc.zenie udzialu osoby w Projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezka)
uczestnictwa

29 Rodzaj przyznanego wsparcia

30 Data rozpoczgcia udzialu we wsparciu

31 Data zakonczenia udzialu we wsparciu

32 Data zalozenia dziatalnosci gospodarczej

33 Kwota przyznanych srodkdw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

34 PKD zalozonej dziatalnosci gospodarczej

35 Osoba nalezaca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

36 Osoba bezdomna lub dotknigta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

37 Osoba z niepetnosprawnosciami

38 Osoba przebywajaca w gospodarstwie domowym bez 0s6b pracujacych

39 |W tym: w gospodarstwie domowym z dzieémi pozostajagcymi na

40 Osoba zyjaca w gospodarstwie skladajacym si¢ z jednej osoby dorostej i dzieci
pozostajacych na uizymanu

41 Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)
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Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w Projekcie

Wymiar czasu pracy

[C A BN [0,) FN) AR R § S ) El ol
=

Stanowisko

Wykonawcy realizujacy wymowy o zamoéwienia publiczne, ktérych dane przetwarzane beda w zwiazku
7 badaniem kwalifikowalnosci $rodkéw w Projekcie ( osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé

gospodarcza)
Lp. | Nazwa
1 Nazwa wykonawcy
2 Kraj
3 NIP wykonawcy
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Zatacznik nr 6

do Polityki bezpieczenistwa ochrony danych osobowych w Gminie Tyrawa Wotoska dla projektéw wspétfinansowanych ze
srodkéw EFS w ramach RPO WP na lata 2014 — 2020

Wykaz zbioréw danych osobowych wraz ze wskazaniem programéw zastosowanych do
przetwarzania tych danych.

Zbior danych osobowych:
- Beneficjenci w ramach RPO WP 2014-2020,
- Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych.

Programy stosowane do przetwarzania danych osobowych:
- SL2014 Centralny System Teleinformatyczny.
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Na podstawie § 16 Polityki Bezpieczenstwa ochrony danych osobowych w Gminie
Tyrawa Wotloska dla projektow wspotfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020 wyznaczam na stanowisko Administratora Systemu Informatycznego
i Peneficients, PanaliPanila® o emes oo o v o mm oo v o i s § 59 5 § 5908

Osoba ta odpowiedzialna bedzie za sprawnos¢, konserwacje oraz wdrazanie technicznych
zabezpieczen systemu informatycznego shuzacego do przetwarzania danych osobowych dla projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw  Europejskiego Funduszu spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

w Gminie Tyrawa Wotoska.

Miejscowos¢, data Podpis osobg' upoyvazlr;ionefj do podejmowania
ecyzji u Beneficjenta

* niepotrzebne skresli¢
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OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU (WZOR)

W zwigzku z przystapieniem do Projektu pn..........oooiiiiiiii
oéwiadczam, iz przyjmuje do wiadomosci, co nastepuje:

1. Administratorem moich danych osobowych jest odpowiednio:

a) Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego dla zbioru ,,Beneficjenci w ramach RPO WP 2014-
2020",

b) Minister Infrastruktury i Rozwoju dla zbioru ,,Centralny system teleinformatyczny
wspierajacy realizacje programéw operacyjnych".

2. Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, przy czym dane
osobowe sa niezbgdne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru ,,Beneficjenci w ramach RPO WP 2014-2020";

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 108112006,

¢) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spbjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

2) w odniesieniu do zbioru ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programéw operacyjnych':
a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 130312013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 108312006.
b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006,
¢) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,
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UPOWAZNIENIE Nr............. )
DO PRZETYWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (WZOR)

Zdniem ....ooooiiiiiiiiiiee r. na podstawie art. 37 w zwiazku z art. 31 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, upowazniam ..............c.cooooiiiiiiiiiiiiiiii

Do przetwarzania danyeh -osobowyell W ZDIORZE ; o« s s 55 cummuery s sovmmmenss 1 § srmcsmssomsss « v s o
Upowaznienie wygasa z chwila upowaznienia Pana/Pani* stosunku prawnego z ...........................

Czytelny podpis osoby upowaznionej

do wydawania i odwotywania upowaznien o
Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznalem/am* si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
zustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, a takze z obowigzujacy
A Polityka Bezpieczenstwa ochrony danych osobowych, oraz

Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych
i zobowiazuje si¢ do przestrzegania zasad przetwarzania danych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi

zapoznatem/am si¢ oraz sposobow ich zabezpieczania, zarowno w okresie trwania umowy jak rowniez
po ustaniu stosunku prawnego 138756680 MIINE Z : < swwwnwws.s i b « cxwnssns s 4 sanwuns 51 § { AERENFFARSS 38 + § SHEHEEBGS

Czytelny podpis osoby sktadajacej o$wiadczenie

* niepotrzebne skresli¢



Z

Europerskie P ~38° Wojewsdzki UadPracy  UniaEuropejska | ;"
Program Regionalny PODKARPACKIE / w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny e
ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr..............
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (WZOR)
Z AIICHY . oo « o wocnsanaioisn s 8 & pistwimiam r. na podstawie art. 37 w zwiazku z art. 31 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, odwotuje upowaznienie Pana/Pani*

do przetwarzania danych osobowych nr .................. ..

"Czytelny podpis osoby upowaznionej.
do wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowos¢, data)

* niepotrzebne skresli¢
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(nazwa i adres Beneficjenta)
(nr Projektu)

‘:" Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska
w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny

(miejsce i data)

Lista 0os6b uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta w zakresie obslugi systemu
teleinformatycznego SL2014

(podpis i pieczel)







