WOJT CMINV Zarzadzenie nr 23/2017
ol o oo Wijta Gminy Tyrawa Woloska
z dnia 12 maja 2017 r.

"VRAWA WAL AC
T?’f-.:vﬁ,,\ ,_\r{ﬁ

w sprawie likwidacji Kancelarii Tajnej w Urzedzie Gminy w Tyrawie Woloskiej
oraz powolania komisji do dokonania przegladu dokumentacji niejawnej

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 1. poz. 446 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 6 ust. 4, art. 42 ust. 1 i 6
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2016 r. poz.
1167 z pdzn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Z uwagi na brak w Urzedzie Gminy w Tyrawie Wotoskiej informacji niejawnych o klauzuli
~tajne” i ,.scisle tajne” postanawiam zlikwidowaé Kancelarie Tajng funkcjonujacg w Urzedzie
Gminy w Tyrawie Woloskiej.

§2

Likwiduje si¢ stanowisko Kierownika Kancelarii Tajne;.
§3

l. W zwiazku z likwidacjg Kancelarii Tajnej powoluje komisje w celu dokonania
przegladu dokumentéw niejawnych w skladzie:

1) Wiestaw Kuzicki — Przewodniczacy

2) Pawet Malarczuk — Czlonek

3) Urszula Wistocka — Cztonek

2. Komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych i dokona sprawdzenia stanu
ewidencyjnego i stanu faktycznego, w tym pieczeci i stempli.
3. Komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych zgromadzonych w kancelarii:

1) Dokumenty posiadajace warto$¢ archiwalng, dla ktérych mingl ustawowy
okres ochrony, zakwalifikuje do przekazania do archiwum zaktadowego.

2) Dokumenty nie posiadajace wartosci archiwalnej, dla ktérych mingl ustawowy
okres  ochrony, =zakwalifikuje do zniszczenia z uwzglednieniem
obowigzujgcych przepisow ustawy z dnia 14 stycznia 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

4. Komisja przeprowadzi czynnosci w terminie do dnia 30.06.2017 r.

§ 4

Dokumenty zakwalifikowane przez Komisje do przekazania do archiwum zakladowego
po naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz dziennikach
ewidencyjnych, po skompletowaniu w teczkach tematycznych i po ich opisaniu
Przewodniczacy Komisji przekaze za pokwitowaniem do archiwum zakladowego jako
sprawy jawne.

§5






Sprawozdanie i protokét z dokonanych czynnosci Przewodniczacy Komisji przedtozy
Wojtowi Gminy Tyrawa Wotoska w terminie 7 dni od daty zakonczenia pracy komisji.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Pelnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych
w Urzedzie Gminy Tyrawa Woloska.

§ 7

Traci moc Zarzadzenie nr 6/03 Wojta Gminy Tyrawa Wotoska z dnia 6 sierpnia 2003
roku w sprawie powolania Kierownika Kancelarii Tajne;j.

§ 8

O likwidacji Kancelarii Tajnej nalezy poinformowaé Delegature Agencji Bezpieczenstwa
Wewngtrznego w Rzeszowie, poprzez doreczenie niniejszego zarzadzenia.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






